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湖南商务职业技术学院 

2020 级三年制高职旅游管理专业 

人才培养方案 
 

一、专业名称及代码 

ЃҘҟש Е640101Є 

二、入学要求 

Ҳ ҟ Ί Ⱶ ɼ 

三、修业年限 

Ҏ  

四、职业面向 

表1  就业岗位面向表 
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表2  本专业相关职业技能证书 

证书名称 等级 发证单位 备注 

Ὴ ָ  初级 中华人民共和国文化与旅游部  

 

五、培养目标与培养规格 

（一）培养目标 

Ҙҟ ῠ Ḫ Ї ɻ ɻᵩɻ ɻַײῊ
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Ї ֥ҟ ЇΊ ҅ Ї

ָ ῠɻ ҟ ∕ Ї

Ї ҟ Ⱶ ⱵЖ ɻ

ɻ ɻ ЇΊ ꜙɻ

ɻ ֥ ⱵЇ ῗ ꜙ ҟЇ

ɻ ɻ ᵣ Ї Ԑה ᴗҟ ꜙғ ɻ

֥ ғ ɻ ֥ ᵲ

ָ ɼ 

（二）培养规格 

Ҙҟ ҟ ɻ Ⱶ Ґװ└ ɼ 

1.  

Ѓ1Є Ҳ ΐ֥Ά ᴰӀӎ┼ Ї

ӥ Ҳש ᴰӀӎ ҐЇ ᴰӀӎ

ᴍẅ ЇΊ Ҳ ɼ 

Ѓ2Є ɻ ɻ ɻ Ḫɻ

ɻ Ї꜠ײַ ‼∑ ҿ ЇΊ ᴰ ᴑ

ᴰ ғ ɼ 

Ѓ3ЄJ Ҳ ᴮ ᴶ Ї ḪЇΊ

ғ ᴑ Ї ɼ 

Ѓ4Є ᵲҲΊ ҟ ЇΊ ꜙ ɻ ɻ

Ḧ ɻ Ὴ ɻ ɻ ∕ ɼ 

Ѓ5ЄΊ ӕ ɻּדԓ ЇΊ

ᵩ ᵲ ЇΊ Ⱶɻ ҟ

↔ ɼ 

Ѓ6ЄΊ ằ ᵩ ɻằῊ ָ Ї ꜠
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꜠ Ї ꜠ ҿӥ ɼ 

Ѓ7ЄΊ ҅ ָ ῠ ⱵЇ ҅

ɼ 

2.  

Ѓ1Є ɻ Ҳ

ᴮ ᴶ ɼ 

Ѓ2Є Ҙҟ ῗ Ї ῗ Ḧ ɻ

Ὴ ֥ ῗ ɼ 

Ѓ3Є ҟ ꜙ ꜙ ᴀ ɼ 

Ѓ4Є ғ ꜙɻ ῗ ɻ ɻ Ḡɻ
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Ѓ5Є ꜙ ᵲ ɻ Ԑ

ɼ 

Ѓ6Є ɻ ɻ

ᴍ ӫ  ɼ 

Ѓ7Є ɼ 

Ѓ8Є ⅎ ҿ ɼ 

Ѓ9Є ᴗҟ ꜙғ ᵲ Ὺ װ

ɼ 

Ѓ10Є ҏᴗҟ ꜙ ῗ ɼ 

3. Ⱶ  

Ѓ1ЄΊ ӥɻ ⱵЇⅎ ɻ

” Ⱶɼ 

Ѓ2ЄΊ ɻ Ⱶ Ⱶɼ 

Ѓ3ЄΊ Ⱶɻ ∕ᵲ Ⱶɼ 
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Ѓ4ЄΊ ҅ Ⱶ ꜙ ⱵЇ

꜠ɻ Ὴ ꜠ Ԑᴌ

Ⱶɼ     

Ѓ5ЄΊ ɻ ⱵЇΊ ɻ

Ⱶɼ 

Ѓ6ЄΊ   ҟ Ⱶɼ 

Ѓ7ЄΊ ֥ ⱵЇ ɻ

֥ ɻ⌐ ᵩ ֥ Ḫ ɼ 

Ѓ8ЄΊ Ԑה ᴗҟ ꜙ ᵲ Ⱶɼ 

 

六、课程设置及要求 

（一）课程结构 

Ҙҟ ⅎҿ֒ү Е῎ΐ Ѓ ḷɻ

ɻ ḷЄɻҘҟ ɻҘҟ ɻҘҟ

ḷ ɻҘҟ Ҳ ɼΊᵩ Ґ ɼ 
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旅游管理专业课程体系图 

（二）专业课程与职业岗位能力要求对应关系分析 

专业拓展 

选修课模块 

音乐艺术鉴赏、商旅日语、商旅韩语、旅游服

务英语 

模块一：客源国概况、会展服务、景区服务与

管理 

模块二：photoshop、视频编辑、文案设计 

 

导游实务、旅游市场营销、旅行社经营与管理、

旅游产品设计与开发、导游讲解艺术、旅游信息

化应用 专业核心课程模块 

专业基础课程模块 

旅游概论、湖南旅游、旅游文化基础、中国旅

游地理、旅游法律法规、旅游礼仪、管理学基

础、旅游心理学、沟通与交际、旅游经济学 

 

思想道德修养与法律基础、毛泽东思想和

中国特色社会主义理论体系概论、思政实

践、形式与政策、军训、军事理论、大学体

育、心理健康教育、职业发展与就业指导、

创业基础、劳动教育、劳动实践、马克思主

义辩证唯物论、红色潇湘、中国优秀传统文

化、湘商文化、大学英语、大学语文、应用

文写作、经济数学、高等数学、概率论与数

理统计、计算机应用、信息技术素养、安全

教育、大学美育 

 

公共基础课程模块 
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表3  专业课程与职业岗位能力要求对应关系分析表 

就业岗位 
典型工作 

（项目） 
核心职业能力要求 专业主干课程 
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ɻ

ɻ ֥ ғ ɻ

Ḫ  

 

（三）实践教学体系 

表4  实践教学安排表 

序号 实习实训任务或项目 学期 学时 实习实训地点 实训成果 考核方式 

1 ꜙ  2 28 
 Ὺ ɻ 

 

ɻ

 

 

2  3 28 Ὺ    
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序号 实习实训任务或项目 学期 学时 实习实训地点 实训成果 考核方式 

3  4 28 Ὺ  

ɻ

 

 

4 ғ  4 28 
Ὺ ɻ 

 

ɻ

 

 

5 Ḫ  4 28 Ὺ    

6 Ҙҟ  5 112 Ὺ  

ɻ

 

 

7 
֥ ғ

 5 28 Ὺ  

ɻ

֥

↔  

 

8 ҟ  5   ӥ   

9 ҟ  6 28 
ӥ

ᵣ 

ҟ ᵲ

 
 

10 ӥ 6 627 ӥ ᵣ ӥ   

 

（四）课程描述 

Ќ.῎ΐ  

Ѓ1Є ḷῠғ Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ ῠЇ ҿ

Ῐ ᴑ ש ָɼ 

Е ᾫ Ӏӎ қ ɻָ ɻᴍẅ ɻ
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ɻ ɼ 

Ⱶ Е ָ Ї Ḫ Ї ᴰӀӎ

ᴍẅ ЇẦ ש ∕ Ⱶ Ж

Ї ЇẦ└ ɻ ῎ ɻҪ Ж

Ὴ ᴰӀӎ Ї Ҳ ᴰӀӎ

Ї Їῠ ЇẦ└ ɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ᾫ Ӏӎ қ ɻָ ɻᴍẅ ɻ

ɻ ┼ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᵩ Ї

ɼ ҿ + ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ ᾫ Ӏӎ

ɼᴑ Ί

ɼ 

Ѓ2Є ҡ Ҳ ᴰӀӎ ᵩ Ѓ48 Ї

3 ⅎЄ 

ЕΊ ᴰӀӎḪ ЇΊ ɻ

Ḫ Ж Ά Ї Ά ɻ ɻ

Ҳש ᴰӀӎ ЖΊ

ᴰɻῗ ᴰЇ ᴰ Ї ӥῘ Ї

ᴰẦָɻ ᴰ ᵲЇ ҿ Ҳש ᴰӀӎԐҟ

ָɼ 

Е ҡ ɻ ɻŅҎүש ņ

ɻ ӥ Ҳש ᴰӀӎ ɻ

ɻӀ Ὺ ɻ ᵣ ӎЖ ӀӀӎ ɻ
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ᴰӀӎ Ὺ ӎЖ Ҳ ᴰӀ

ӎ ᴑꜙɻŅ֒ᵣ҅ᵩņ ᵩ ɻŅ үῊ ņ ɻ

  ש ɻҲ ֢ ꜘ Ά

ῗῪ ɼ 

Ⱶ Е ЇΊ ҅ ῠЇ

ᴰɻⅎ ᴰ Ж ɻ ∕ ɻ ӥ

ⱵЖ Ⱶɻ ⅎ Ⱶɻ Ⱶ Ҙҟ

Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е װ ᾫ ӀӎҲ ҿӀ Ї Ҳ ᾫ

ӀӎҲ Ӏ Ὺ ɻ ɻ ᵣ

ӎЇᾥⅎ Ҳ ΐ֥Ά Ғ Ғ ᾫ Ӏӎ

ғҲ Ίᵩ Ж װ

ᾫ ӀӎҲ ҿ ЇהΆ Ӣ Ҳ Ņ῍

ү ņ Ņ ү ņῇ Ї Ὴ ӥ ש

Ҳ ᴰӀӎ ᵩ ɼ 

Е ԋ ɻҘ ɻ ᶡ

ⅎ Ї ᵩ

Ҳ Їᶕ Ίᵩ Ї Ї ԝ꜠ Ї

꜡ ɼ ҿ + ɼӀ

ҿ ᵩ ɼ ᾫ Ӏӎ

ɼᴑ Ί

ɼ 

Ѓ3Є Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ᴰӀӎḪ Ї ɻ

Ḫ Ж Ά Ї Ά ɻ ɻ
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Ҳש ᴰӀӎ ЖΊ

ᴰɻῗ ᴰЇ ᴰ Ї ӥῘ Ї

ᴰẦָɻ ᴰ ᵲЇ ҿ Ҳש ᴰӀӎԐҟ

ָɼ 

Е ְ Їԋ Ҳ ᴰӀӎ Ї

ᴵ Ї ҅ ꜘ ӥ Ҳש ᴰ

Ӏӎ Ὺ Ї ╔ ᴰӥ Ҳש ᴰ

Ӏӎ ɼ 

Ⱶ Е ᾫ Ӏӎ ɻⅎ

װ ” ⱵЖ Ⱶɻ Ⱶ

ⱵЇ Ҳ ᴰẦָɻ ᴰẦԐɻ ᵲɼ 

Ӏ Ὺ Е װ ғ Ї

Ӏ Ὺ Ї Ҙҟ ӥ ɻ ӫ

ᴰɻ Ὶל ꜠Ї ֢ ᵲ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ʃ

ῳʄ Ίᵩ Ї ᴮ ᵲ ɼᴑ

Ầ ɼ 

Ѓ4Є ғשׂ Ѓ40 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ЇΊ Ņ ү ņɻ

Ņ ү Ḫņ ЇẦ Ῐ ᴑ ש ָɼ 

Е‼ Ά ɻ ɻ Ж

ש Ὺ Їשׂ ╔ ᴰΆ ῍ װ Ά Ԑ

ҟ ɻ ɻ ҹ

ɼ 

Ⱶ Е ⅎ שׂ ⱵЇ Ὺ
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Ԑᴌɻ ɻ ᴰ ɻ ɻⅎ

≡ ɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ŅῊ Ҫה Άɻ ᴰ ɻ

Ԑꜙɻ שׂ ņ 4үҘ ɼ 

Е װ ҿӀЇ Ӏ ӥҿ Ї

ɻ ᵩ Ї

ɼ ҿ ҏ + Ґ ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ Ҳ Ԑ Ӏ ʃ Ԑ

ʄ ɼᴑ Ί ɼ 

Ѓ5Є Ԑ Ѓ112 Ї2 ⅎЄ 

Е Ὴ Ї Ӏӎɻ

ᵩӀӎ Ї Ї ɼ 

Е ӥ Ԑ Їꜘ Ї  Ԑ Жԋ

┼ Ҙҟ ӥ ɼ 

Ⱶ Е  Ԑ Ї  Ԑ Ї ⅎ

≡ ⱵЇ Ὴ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е ɻҲ   ꜠ ʃ

 Ԑ ʄЃ ᵩ ʍ2019ʎ1 Є ЇΊᵩῪ Е

1. Ԑ ЕӀ Ҳ ɻ  ɻῙ

 Ԑ Ὺ ɼ2. Ԑ Е   ɻת ᶡ

ғ ɻ ғ ɻ Ὺ ЇῚҲװ ∆

Ҳת ɻ Ѓ ЄɻẨ ɻ ғ

ɻ Ґғ ɻ Ґғ ɻ ɻ ғ ɻҎ ᴦЇⅎ

∆ ҿӀЖ ῗ ꜠ ằ

꜠Ї ῠ ᵩ ɼ3.ῇ Е  Ԑ
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Ҳ Ҙҟ ɻ Ὴɻ ɻ Ὴ ɻ ┼

ɻ Ὺ ɼ 

Е װ ҿӀЇװҲ ָ   ת

ᶡҿᶳ ЇҪ ЇҪ Ї ῠ  Ԑ ɼ

ה ɻ ҿ ɻ ꜠ Ж

ʃ  Ԑ ʄЃ ᵩ ʍ2019ʎ1 Є

Жᴑ Ί  Ԑ Ї  Ԑ

ɼ 

Ѓ6Є Ԑ Ѓ36 Ї2 ⅎЄ 

ЕΊ Ӏӎ ЇΊ ɼ 

Е ӥ Ԑ ғ Їԋ  Ԑ ғ Ї

ғ Ὴ ɼ 

Ⱶ Е  Ԑ Ї ɻ Ὴ

ɼ 

Ӏ Ὺ Е ɻҲ   ꜠ ʃ

 Ԑ ʄЃ ᵩ ʍ2019ʎ1 Є ЇװҲ ɻ

Ὴɻ Ԑ ɻ ש Ԏ Ḫ ҿӀ Ὺ ɼ 

Е  Ԑ

Ҳ Ӏ ᵲ Ї Ḫ ɻ ɻ ῎

Ҳ Ї ש ɻ

ɼ װ ᵩ ҿӀЖ װ

Ж ʃ  Ԑ ʄЃ ᵩ ʍ2019ʎ

1 Є Жᴑ Ί  Ԑ ɼ 

Ѓ7-10Є ᵩ Ѓ112 Ї7 ⅎЄ 

ЕΊ Ⱶ ⱵЇΊ
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Ж ꜠Ҳᵩ ꜠ ӕ ꜗ Ї ᵩ

ᵩ ЇΊ ᵩ ᵲɻ װ

ᴮ Жῠ ҿӥ Ї ằ ɼ 

Е ᵩ ғằ ꜠ Ї

ӥ Ж Ῐ Ғ Ї үָ



 

14 
 

ЕΊ ɻ Ḫ ɻ ᵲ

ЇΊ ῠЇҿ ɻằ

ɼ 

Е ằ Ḧằ Їԋ ằ ῗ

Ї ɻ ֥ ɼ 

Ⱶ ЕΊ Ⱶɻָ Ⱶɻ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ב ғ Їװ

ῗԓ ɻ ┼ɻ Ⱶ ɻָ ῗ ɻ Ⱶ ῠ

ῗ ɼ 

Е װ ꜠ᵩ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥɻ

ҿ Ї ɻ ᵩ

Ї ɼ ҿ + ЖӀ

ҿ ᵩ Ж ҟ

↔ Жᴑ Ί ɼ 

Ѓ12Є ҟ ғ ҟ Ѓ҅ЄЃ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ Ӏ Ї ָ ɻᴍẅ

ҟ Ж үָ ɻ ᴰ Ї ҟ

Ї ҿүָ ᴰ Ӏ꜠מ₴

ꞈⱵɼ 

Е ԋ ҟ , ҿ

ɻ ҟ װ ᴰ ҟⅎ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ɻḪ ғ ɻ ”
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ɻ ғ” ɻ ↔ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ҟ ῳ

ҿ Ї ᴑꜙɻ ᵩ Ї

ɼ ҿ ᵲҟ+ ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ ↔ ɼᴑ Ί

ҟ ɼ 

Ѓ13Є ҟ ғ ҟ ЃԑЄЃ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ Ӏ Ї ָ ɻᴍẅ

ҟ Ж үָ ɻ ᴰ ɼ 

Еԋ ҟ ғשׂ Ї Ⱶ꜠ײַ

Ḫ Жԋ Ὴ װ Ὴ ҟ ῗ ɼ 

Ⱶ Е Ί  ᵲ Ї ᴀ

Ї Ί ⱵЇ Ⱶ ” Ⱶ

ɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ҟ שׂ ɻḪ ɻ ‼

ɻ ɼ 

Е װ ҿӀЇҘ ɻ

ҿ Ї ᴑꜙɻ ᵩ Ї

ɼ ҿ ᵲҟ+ ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ ↔ ɼᴑ Ί

ɼ 

Ѓ14Є∕ҟ Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

ЕΊ ԓ ɻ ԓ ɻ ҿָᾨ ∕ Ж

Ί Ӏ ӥ ꜠ⱵЇҒ ɻּדԓ ɻ ɻ Ғ

ЖΊ ∕ҟ Ї ∕ҟ ҿ‼∑
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ᵲɼ 

Еԋ ∕ҟ ɻ ᴰ ӎ ∕ҟ ғ ῠЖ

ᴗҟ ҟ∕ Їԋ ᴗҟ ᴗҟ װ ҟ ɼ 

Ⱶ Е Ί ɻ ∕ҟ Ї

ᴗҟ ɻ ᴰɻ ῗ Ҙҟ ∕ҟ

꜠ ɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ב ∕ҟғ∕ҟ Ї∕ҟғ Ї∕ҟ

ғ∕ҟ Ї∕ҟ ɻ∕ҟ ɻ∕ҟ װ ∕ҟ ᴰ ɼ 

Е װ ҿӀЇҘ ɻ ∕ҟ

ҿ Ї ᴑꜙɻ ᵩ Ї

ɼ ҿ ᵲҟ+ ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ ↔ ɼᴑ Ί

ɼ 

Ѓ15Єַײ꜠ Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ᴍẅ꜠ײַ Їῠ ӥ꜠ײַ

ָ꜠ײַ Ї ɼ 

ЕῊ Ҳ ᴰӀӎַײ꜠ Ї ײַ

꜠ ᴍẅɻ ӎ ָ ᴰ ᵲ ЇӀ꜠ қ꜠ײַ

ɼ 

Ⱶ Е Ї ɻ꜠ײַ ָ Ї

ɻ ∕ ɻ ӥ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Ӏ Ņַײ꜠ ɻַײ ɻ

ņ Ҙ ɼ 

ЕӀ ᵩ ɻ Ї

ЇӀ ҿ ᵩ Ї ꜠ײַ
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ɼ 

Ѓ16Єַײ꜠ Ѓ28 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ײַ Ї ᵲ ᵩ

Ї ꜠ײַ ᾩ ᴍẅ ɼ 

Е ῗַײ꜠ ᵣ ᵲ Ὴ ɼ 

Ⱶ Е ꜠ײַ ꜠ײַ Ί ᶕ Ї

꜠ײַ Ҳ ɻ ɻ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Їҿ꜠ײַ ⅎ ꜙЖ ɻ

῎ΐ Ж └ ɻ

ɻ  ɼ꜠ײַꜙ

Еԑ Ӏ ᴰЇ ῠ ꜠ײַ Ї

Ẑ Ж꜠ײַ ⅎװ ꜠ײַ ⅎ

ᴑꜙЇӀ꜠ײַ ꜠ײַ ҿ ɻ ῎ΐ Ж

Ņַײ꜠ ņ ꜠Ї Ҙҟ Ї └

ɻ ɻ ꜠ײַ ꜙɼ 

Ѓ17Є ᾫ Ӏӎ Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ᾫ Ӏӎ Ї Ї

ằῊָ Ї Ж Ḫ Ї ҿ Ҳ

ᴵ Ῐ Ҳ ɻ Ⱶ ɼ 

Е ᾫ Ӏӎқ Їה ᵩҏ

ᾫ ӀӎЇ ָ ᴰ Їῠ

ɼ 

Ⱶ Е ⅎ Ї Ⱶ ꜙ ᴰ

ⱵЇ ᾫ Ӏӎ ” ɼ 

Ӏ Ὺ Е қ ғ ҅ ҅



 

18 
 

Ӏ Їהқ ғ ɻ Ὶ ɻ ғ

ῗ ɻқ ҅ ᾫ Ӏӎ

ɼ 

Е ɻ ɻ ᶡⅎ

Ї Ї ꜠ ɼ ҿ ЖӀ

ҿ ᵩ Жᴑ Ί ɼ 

Ѓ18Є Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ᴰӀӎḪ Ї ɻ

Ḫ Ж ɻ ӦЇ Ӧ Ї ҿ ש

Ҳ ᴰӀӎԐҟ ָɼ 

ЕῊ Ҳ ӀӀӎ ᴰӀӎ

ΐ֥Άָ ԎЖ

ҏ ָ Ԑ Ж ɻ

Ж ש ᶕש ᴑɼ 

Ⱶ Е Ї ԋ ῠЇ

ɻ ᴰЖ ∕ ɻ ӥЖ

Ⱶɻ ⅎ Ⱶ Ⱶ Ҙҟ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е װ Ά ҿӀ Ї ɻ

ᾩɻ Їב ΐ֥Άָ

Ԏɻ ָ ɻ̔̀ Ԑ Ї ғ

ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᵩ Ї

ɼ ҿⅎ ЖӀ

ҿ ᵩ Ҳ Жᴑ Ί
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ꜗ Ά ɼ 

Ѓ19ЄҲ ᴮ ᴶ Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

ЕΊ Ҳ ᴶ Ӑ ЇΊ ɻ

Ḫ ЇΊ Ӏӎ Ї ָ ᴍẅ

Ж Ҳ ᴶ Ї ᴰ ָғָɻָ ғ ᴰӐ ῗ

Ж ῠғ ᵣЇҵ қ ɼ 

Е ᴶ Ҳ ᴶ Ї ᴰҲ ᴶ

ɻ ɻ ɻ ɻ ɻ Ḡ Ж

Ҳ ᴶ ᴮ ɼ 

Ⱶ Е ᴶ Ҳ ᶉ Ж ᴶ

Ὺ Ж ӥᴶ Їῠ ӥᴶ

ӥ Ж ה ⅎ Ї ש ᴰ ɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ Ҳ ש ɻҲ ש ɻҲ ש

ɻҲ ש ɻҲ ש ɻҲ ש Ḡ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᵩ ɻᴑꜙ ɻ ᵩ

Ї ӥῘ Ї ɼ

װ ғ ЖӀ ҿ ᵩ Жᴑ

Ί ᴶ ɼ 

Ѓ20Є Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ָ Ї Їҵ ָ

ῠЇҿא ҟה Ὺ ɼ 

Е Ὺ Жԋ

ғ Ж ҟ Ж ғ

Ж ғ∕ҟ ɼ 
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Ⱶ Е ⅎ ɻ ҟ ҿЖ

ꜗ Ж ῠ Ⱶ

Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ɻ ɻ ɻ

Ὺ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ ҏ

ҿ Ї Ӏ ꜠ ɼ װ

ғ Ї ᴍῪ ᾣ ɻ ᴍ ᾣ

ЖӀ ҿ ᵩ Ж ʃ ʄ

Жᴑ Ί ɼ 

Ѓ21Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ ғ ᵲ Ї ῠῚằῊ ָ

ғ ᴰῗ װ ᴰ ᴑ Жῗ ָ Ҫғᶕ ɻָ

⌐ғ ᴑɻָ ΐ ғ ָ ғΐ

ɼ 

Е Ғ ᵩ

Ί ɻ ɼԋ Ҳ Ї ᵲ

Ὶᵲ ɼ 

Ⱶ Е ɻ ɻ ᴍЃ

ɻ ɻφ Є̔ Ҳא ᵲ Ж  ҅

Ї ɻ ⱵЖ ɻ

ⱵЇ Ⱶғ∕ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Ὺ Е Їָ ֥ Ж Їָ

֢ Ж Їָ Ж Їָ ᵩЖ

ᴀЇָ ֢ ‼∑Ж Їָ ӕ Ж῝ Їָ
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ЖҲ Ї ᾣ ɼװҏῪ ԋҲ қ

Ὺ Ї ғ Ӑ Ӥ ҅ Ї ָ

Ї қה Ҳ қ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᶡⅎ ɻ ᵩ

Ї ɼ ҿ ӥ +

ЖӀ ҿ ᵩ Ж ҟ ↔

Жᴑ Ί ָ ῠɼ 

Ѓ22Є  ᵲЃ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ᵩῪ ӥ ЇΊ ҟ

ᴰ ⱵЖΊ Ҫ └ ᵲᵲ ɼ 

Еԋ ӎ ӥ Ж

Ӏ ɻ ɻ ɻ Ж Ӏ

װ  ᵲ ɼ 

Ⱶ Е ꜠ Ὶ ᵲӀ Ї ᵲ ῎ Ї

Ί Ⱶɻ ᵲ Ⱶ ָ ⱵЖ ᶕ

Ҙ Ж ɻ ҅ ӫ Ԑꜙ ӫɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ɻ ɻ⃰ Ά ῗ ῎

↔ɻ ɻ ɻ Ԑ Ԑꜙ ӫЇװ ҟ  ᵲ

ɼ 

Е ᴑꜙ Ї Ж

ᴍ ┼Ї ӥ Ж Ӏᵩɻ Ӏ

Ї ” Ⱶ ɼ

ɻ ҩ ⅎЖӀ ҿ ᵩ Ж

ҟ ↔ Жᴑ Ί
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 ᵲ Ⱶɼ 

Ѓ23-24Є Ѓ64 Ї4 ⅎЄ 

Е ҿ ЇΊ ҟ ҟ

Ї ָ ᴍẅ Їῠ ӥӥ Ї ῠ

֢ Ї Ӏ ӥ ӥ Ї

ῠɼ 

Е ҟ Ї

ҟ ᵣ Ҳ ɻ Жԋ

ᵩ Ї Ж

Їװ  ᵲ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ꜙ Ҳ ⱵЇ

֢ ꜠ ҟꜙ ꜠Ҳ ӫ

֢ Ж Ṩ꜡ ῝ ҅ ҟꜙ Ж  

ЖΊ ҅ ֢ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Ї ∑Ї

ɻ ɻ ɻ ɻ Ї҅ ӥ

֢ ɼ 

Е ҏɻ Ґ ⅎ Ж

ɻ ɻ ᴑꜙ Ї⌐

Ḫ ɼ װ ғ

ЖӀ ҿ ᵩ Ж ҟ ↔ Ж

Ί ꜗЇ Ḫ Ї

Ί Ὴ ɼ 

Ѓ25Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ Ҫ ӥӥ Ї └
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ӥ ɼ Ԑ ᵲᵲ ЇΊ ɻῊ ɻ

ɻ ɼ 

Еԋ ⅎ ɻ ɻ ῝

ɼ ⃰ ɻ⃰ ӎЇ ⃰

ӎЖ ῗ Ж ”Ҙҟ

Ҳ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ҅ Ⱶɻ Ⱶɻ

Ⱶɻ ⅎ ” Ⱶɻ

Ί Ⱶ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ⃰ ɻ ɻ ɻ ⅎɻҒ ⅎɻ

ⅎ Ὶ ɼ 

Е Ї Ņװ ҿ Їװ ɻ

ҿ ņ ∑Ї ɻᴑꜙ ꜠ ɼ

ɻ ҩ ⅎЖӀ ҿ

ᵩ Ж ҟ ↔ Жᴑ Ί

ɼ     

Ѓ26Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ , Ԑ , ɼ

, ЖΊ Ғ ɻ Ḫ ЖΊ

ɻ ᵲ Ж ɻ , ,Ί

ῘҲ ᶕ ᴑ ɼ 

Еԋ ⅎ , ⅎ ɻ

ɻ , ҅ ɼ ,

∑, ҅ ⃰ ɼ ⅎ

, ⅎ ∑, ҅ ⃰ ⅎɼ 
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Ⱶ ЕΊ ҅ , Ί

ԓ ү ₴ ɻⅎ ɻ ” Ὴ ⱵЖ ҅

Ⱶ └Ὶ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ⃰ ɻ ɻ ɻ ⅎɻҒ ⅎɻ

ⅎ Ὶ Ὺ ɼ 

Е Ҙҟ Ї ῇ

Їװᴑꜙ ꜠ҿӀ ɼ ɻ Ḫ

ɻ ɼ ɻ

ҩ ⅎЖӀ ҿ ᵩ Ж ҟ ↔

Жᴑ Ί ɼ 

Ѓ27Є ғ Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ ӥ װ ᾫ דּ ЇΊ

ҿҪ ӥ Ї Ҳ₴ ɼ 

Е ɻ ɻ Ὶⅎ ɻ

Ї Ҳ ᵆ ɻẐ

ғ Ї ᴰ ɻⅎ ғ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ҅ ҏⅎ ” ⱵЇ

ҿ ɻ ⅎ ɼ

Ņװ ņ ⅎ Ҳ Їᴰ Ņ ņ

Їҿ ᶱ ” ᶳ ЇΊ ”҅֙Ҙ

ҟҲ₴ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ Ԑᴌɻ ɻ Ὶⅎ ⃰ ɻ

Ὶⅎ ɻ ᵆ ɻẐ װ ⅎ ғ ⅎ ɼ 

Е ꜙᴑװ ꜠ҿӀ Ї ₴

Ї Ї Ҙҟ Ї
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ғ Їᶕ ᴌɼ

ɻ ҩ ⅎЖӀ ҿ ᵩ Ж

ҟ ↔ Жᴑ Ί

ɼ 

Ѓ28Є Ѓ40 Ї2.5 ⅎЄ 

ЕΊ Ғ ɻ ЖΊ

ᵲ ɻ∕ Їῠ Ҫ ӥ ɼ ҟ ɼ 

Еԋ ᵲ ꜗ Ї Windows ᵲ

ᵲ Ж ᶕ ᴌЃWordЄ

Ж ᶕ ᴌЃExcelЄ Ж

ᶕ ┼ᵲ ᴌЃPowerPiontЄ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ⌐ Office⸗῎ ᴌ ” Ҳɻ ᵲ

Ҳ └ ғ ῗ ⱵЖΊ Ӄ҅ Ҏɻ ԓ

ɻ ԓ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ Windows ᵲ װ ᵲ

ғ Їװ ᴌЃWordЄɻ

ᴌЃExcelЄɻ ┼ᵲ ᴌЃPowerPointЄ ᶕ ɼ 

Е ᶡ Ї Їװ ҿӀЇ

ᵲҿ Ж ɻ ҩ

ⅎЖ ꜠ Жᴑ Ί

Ї ᴌ ᵲ ɼ 

Ѓ29ЄḪ ῠЃ40 Ї2.5 ⅎЄ 

ЕΊ Ḫ ɻḪ Ὴ Ї ָל

ɻḦ ֥ ɼῠ ӥЇּדԓ

ӥӥ ɼ  
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Еԋ Ḫ ɻḪ ɻḪ Ὴ Ї

Ḫ ғ ɻ Ї ᴰ Ḫ ᴍЇ

Ḫ ɻ Ї Ḫ ɼ 

Ⱶ ЕΊ Ḫ ғ

ⱵЇΊ Ḫ ɻ ᴍ ⱵɼΊ

└ ꜠ ꜠ ɻ ɻ ” Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕḪ ɻḪ ɻḪ ғ ɻḪ ᴍɻ

Ḫ ғ ɻḪ ɼ 

Е ᶡ Ї Їװ ҿӀЇ

ᵲҿ Ж ɻ ҩ

ⅎЖ ꜠ Жᴑ Ί

Ї ᴌ ᵲ ɼ 

Ѓ30Є Ὴ Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

Е Ņ Ὴ ҅ņ Ї Ὴ Ї

Ὴ Ї ᵩ Ὴ Ї Ὴ

Ї Ὴ ғүָ ᴰɻ Їҿ

Ὴᵲ₴ Ї ₴מ ꞈⱵɼ 

Еԋ Ὴ Ї Ї ָ Ὴɻ

֥ Ὴɻ Ὴɻ Ὴ Ὴ ɼ 

Ⱶ Е Ί Ὴ ɻ Ḧ ЇΊ

ɻ Ԑᴌ Ⱶ Ὴ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Ὴɻ Ὴɻ Ὴғ

ɻָ ғ ֥ Ὴɻ֢ ғ Ὴɻ ɻ

ғ Ὴ ꜙɻ ֢ғ Ὴɻ ằ Ὴɻ ғ ᴰ

Ὴ ῗ ɼ  
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Е Ї ɻ

ɻ ӥ Ї⌐ ɻ ɼ

װ ҿӀЖB ᾨ Ж Ί Ὴ Ḧ

ᵲ ɼ 

Ѓ31Є Ѓ16 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ԋ ᾫ Ӏӎ

Їה ӎɻᴑꜙ ЇΊ √ ɻ

ЇΊ ɻằ Ї Ԑ

Ⱶɻ Ⱶɻ∕ ⱵЇ ꜠ ∕ ꜠Ҳ

† ɻ ָ ɻ ɼ 

Е Ї ɻ ɻ

ɻװ Ҳ ⅎ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ҅ ɻ ɻ ɻ∕ ᴶ

ⱵЖ װ Ԑה ԐҟЇᶕ └Ὴ

Ж א ᴰ ҲЇ ɻ

ɻ ӎ ӂָ ɼ 

Ӏ Ὺ Е ӕ ɻ ɻ ɻ ɻ

ɻ ɼ 

Е Ї Ї ҵ

ԑ ꜠Ж װ ҿӀЖB ᾨ

Ж Ί ḷῠЇΊ

Ҙҟ ɼ 

2.Ҙҟ  

Ѓ1Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ԐҟЇ ЖJ Ҳ ᴮ ᴶ Ї
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ḪЖΊ ЖΊ ∕ ∕ ɼ 

Е ғ ῗ Ҳ Жԋ Ҳ

ⅎ ɻ ᴶ ‟Ж Ӏ

ɻ ɻ ɻ ɻ ḠЖԋ

ɻ ‟ɻ ӎЖ Ӏ ɻ

῝ɻ ɻ Ж Ҳ Ӏ

ָ ɻⅎ Ὶ Жԋ Ҳ ש

Ж Ӏ ⅎɻ ɻⅎ ɻӀ ɻ

ש Жԋ Ҳ ῝ Ї ⅎ ɻ

ɻ ɻ ש Ж ָ ҅Їָ ғ

Жԋ Ҳ ‟Ї Ҳ Ӏ

װ Ӏ ɻש ᵲ Ж Ҳ Ί

ɻ ɻ ɻ ֥ ɼ 

Ⱶ Е  ғ ῗ Ҳ

Ḡ Ҙ Ж ⌡ Ї ⌡Ὶᶱ Ӏ

ᵣ Ж ⌡ ɻ ɻӀ ⅎ ɻ

Ж ɻ Ж ɻ

  ɻ ֥ Ҙ Ж ⅎ ɻ ɻב

ɻ ɻ ɼ 

Ӏ Ὺ Е Ҳ ‟ɻҲ ש ɻ ῝

ɻ ɻJ ӫ ɻ ɻ ɻ ֥ɻ

ɻ Ḡ ɼ 

Е װ ҿӀ Ї ҏ Ґ ɼ

װ Ӥ ҿӀ ЖӀ ҿ

ᵩ Ж Жᴑ Ί
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ЇΊ Ὴ ӫɼ 

Ѓ2Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ ҟָה ҟ ɻ ҟᴍẅ

ЇΊ ᴰ ᴑ ɻ Ї Ї

ָ ῠɼ 

Еԋ ꜠ ҟ Ж

Жԋ ש Ж Ж Ӏᵩ

ᵩЖԋ ҟ Жԋ Ὶ Ж

ⅎ Ӏ ҟꜙЖ ֢ Ӏ Ж

Жԋ ᵩ┼ Жԋ ҟ

Ὺ Ж ҟ Ж ҟ Ж

ԋ Ж Ж

↔Ж қ ҟ Жשׂ ҟ Ὺ ɻ

ӎ ɼ 

Ӏ Ὺ Е ⅎ Ж

Ḧ ῇⅎ ᵫ Ж

ҟ ∆ ⅎ ᵫ

ҟ Ж ⅎ

ҟ ‟ɼ 

Ὺ Е װ ꜠ҿҲ ЇῪ Ҏ Е̔

꜠ Ѓ ɻ ɻ ɻ

ɻ ɻ ЄЖԑ ש ҟ Ѓ ɻ

֢ ɻ ɻ ɻ ɻ ӕ ЄЖҎ ש

ῗ Ѓ ɻ ҟ ɻ ҟ שׂ Єɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ
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ҿ Ї ɻ ᵩ ɻᴑꜙ ɻ ᵩ

Ї ӥῘ Ї ɼ

װ ғ ЖӀ ҿ ᵩ Ж

↔ Жᴑ Ί Ҙҟ

ɼ 

Ѓ3Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ӥЇ Ї

ḪЖΊ Ї ᴑ ЖΊ ∕ ∕ ɼ 

    Е ӥЇ ‟

Ӏ ɼ 

    Ⱶ Е ԓ ∕ᵲ

ɻ ֥ ɻ ֥ Ⱶɼ 

    Ӏ Ὺ Е ‟ɻ ֥ɻ

ɻ ɼ 

      Е װ ҿӀЇ ᵲҿ Ї

ᴑꜙ ꜠ Ї ᵩ Ї

Ῐ ɼ ҩ ЇӀ

ҿ ᵩ Ї Їᴑ ᾥⅎ

ԋ ‟ ⅎ ‟ɼ 

Ѓ4ЄҲ Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е † ɻ ῠӕ Ж

Ї ῠ ɻ ⅎ Ж

ῠЖ Ḧ ғ∕ ɼ 

Е ᴍẅɻ ⅎ Ж

ⅎ Жԋ Ҳ Ғ
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Ї Ὶ ָ ῗ Ж Ҳ ү

‟ɻ ɻ װ֥ ָ ɼ 

Ⱶ Е Ҳ ⅎ ⱵЖ

ɻ ɻ Ж ү ҅ ҩү

₴ Ї ᵲҿ Ж ᴰ Ҙ

ЇΊ ҅ ⱵЇ

₴ ԋ ɼ 

Ӏ Ὺ Е Ӏ ב ԋῊ ɻ ɻ װ

‟Ї ɻ Ṣ ɻ ↔ɻ

ɻָ ɻ Ḫᴆɻ֢ ‟ɻ ɻ ɻ

֥ ɻ Ḡ ɼҲ қ ֥ Ὴ 5A

ɼ 

Е װ ҿӀ Ї ҏ Ґ ɼ

װ ЇӤ ҿӀ ЖӀ ҿ

ᵩ Ж Жᴑ Ί ҅

ЇΊ Ὴ ӫɼ 

Ѓ5Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ῠ Ҫ ᵲ Ж

ҟ ꜠Ҳ Ї Ά

ɼ  

Е Ά Ӣ ӥ ӫ ῗԓ

ᵲ Їԋ Ά ῍ ҲῊᴰ῎ Ї ҟ

ῗ Ї ʃ ʄ Ї Ὴ ┼

Ї ʃ ʄ Ї ῗ ┼ Ї

┼ Ї ┼ Ї ┼ Ї ᷾



 

32 
 

ᴑ ┼ Ї Ὴ ┼ Ї ₴ῇ ֢ ┼

Їԋ ɻᵥ ɻ ӕ ┼ Ї ┼ Ї

┼ Ї Ԑ ɼ 

Ⱶ Е ” Ҳ₴

ⱵЇ ⱵЇ ᶳ ⸗Ԑ Ӏ

∕ҟ ⱵЇ ᵲҲ ⱵЇ

Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ҟ ᵲָ └ ʃ ʄɻ

ʃ ʄɻʃ ʄɻʃ Ḧ ʄɻʃ ᶡʄ

ῗ Їװ ғ ῗ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᶡ Ї

ɼ ЇӀ ҿ ᵩ Ї

ɼᴑ Ί Ї ᾥⅎ

ҟɼ 

Ѓ6Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е Ї ῠЇῠ Ὴ

ɼ 

Е ӥ ↔ɻ ɻ ɻיִ ɻ ᴍ

ɼ 

    Ⱶ ЕΊ ⱵЇ

ҟꜙ ⱵЇҿהԐ ꜙ ᵲ ᶱҘҟ ɼ 

    Ӏ Ὺ Е Ὺ Ӏ ɻ ↔ԓ” ɻ

ғָ ɻ ғ ɻיִ ғ ᵲɻ ғ ᴍ ɼ 

    Е ԋ ɻҘ ɻ ɻ
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ɻ ᶡⅎ Ї

Ҳ Їᶕ Ίᵩ Ї Ї ԝ꜠ Ї

꜡ ɼ ҿ Ѓ Є+ ɼӀ

ҿ ᵩ ɼ ↔ ɼᴑ

Ί ꜗ ҅ ɼ 

Ѓ7Є ᴀЃ32 Ї2 ⅎЄ 

Е ꜙ Їῠ ᴀӥ Ж

Ж үָḷῠ ɼ 

Е үָ ֢ ᴀ ɻ ῗ Ж

ҟ ᴀ ɻ ῗ Ї Ғ ҟ Ҳ

ꜙ ᴀ ɼ 

Ⱶ Е ⱵЇ үָᴀ Ж

֢ ⱵЇ ᴀЇ ᴀЖ ꜠

Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ᴀ ɻүָ ᴀЇ ҟ ᴀҎ ɼ

ᴀ Ӏ ב ש ᴀ ɻ Жүָ ᴀӀ ב ᴀ

ɻᴀ ɻᴀ ɻ ֢ ᴀ Ж ҟ ᴀӀ ב ᵣ

ꜙ ᴀ Ҙ ꜠ ᴀ ɼ 

Е ɻ ɻ Ї⌐

ᵩɻ Ї ꜘ Ḫ Ї ɼ

ᴀ ɻ ЖӀ ҿ ᵩ

ɻ ᴀ Ж ↔ Жᴑ Ί ҅

ᴀ Ⱶɼ 

Ѓ8Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Еꜘ ԋ Ї ῠ Ї
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ῠ ᵲɻָ ῗ Ї ָ ῗ ɼ 

    Е ҿ Їԋ

Ї ꜠Ҳ Ї Ғ ᵩ

Ї ᵫ⌐ Ί ҿ Ї

ה ҟ ᵣҏ ῗ Ⱶɼ 

    Ⱶ Е Ҳ

≡ ҿЇ ⅎ

ⱵЖ ⸗ ҿЇ ғ

Їה ꜙ Ⱶɼ 

    Ӏ Ὺ Е Ὺ ԋ ЇӀ

ɻ ү ɻ ” Ὺ Ж ӵɻ

ҿɻ ꜙ Ὺ Ж ҟָה ɻ ɻָ

ῗ ɻ ᵩ ԓ ɼ 

Е װ ҿӀЇ ₴ ҟ

Ⱶ Ї ғ ᴑꜙ Ї ҅ ∆ Ίᵩ ꜠

Ї Ίᵩ Ҳԋ Ї

ҟ Ⱶɼ Ӏ ҿ ᵩ Ї ғ

⅓ ῗ Ї

Їᴑ Ί ҅ ɼ 

Ѓ9Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ӥ Ї

∕ Ⱶɼ 

Е ɻ Ж

Їԋ

ɼ 
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Ⱶ ЕΊ ⅎ

Ίᵩ ᶡ ⱵЖΊ ה Ҳ ҅

ⱵЖΊ ⅎ ᴌҐ үᵩ ᵫ

ⱵЇװ ⌐ ᴮ ɼ ҿ

֥ ᶱ ᴮ ҿ” ɼ  

Ӏ Ὺ ЕӀ ғ ꜠ɻ ғ ᶱ

ɻ ɻ ᴍ ɻ ғ ῇɻ ɻ

ғ” ɻ ֥ҟɻ ғ ɼ

ғ ῇɻ ɻ ғ” ɻ ֥ҟɻ

ғ ɼ 

Е ⌐ ᵩɻ Ї ᶡ

ɻᴑꜙ ꜠ ɼ װ ҿӀ ЖӀ

ҿ ᵩ Ж ↔ Жᴑ Ί

ɼ 

Ѓ10Є ғ֢ Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕΊ ҅ ָ Ⱶ ЖΊ

Ж └ ‰ ҿ Ж ָ ῗ ɼ 

Е Жԋ ꜗ ɻⅎ ɻ

ғ Ж Ⱶ ῠ Жԋ

ɼ 

Ⱶ ЕΊ ᵩ ҿ Ї ┼ ЖΊ

ɻ ɻ ɻẇ ɻ ɻ ɻ ɻ ᴀɻ

ⱵЖ ғ ɻғҏ ɻғҐ ɻғ

Ԑ Ж ᵩ ɻ ɻD ɻ ɻ

≡ ɼ 
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Ӏ Ὺ Е Ҏ Е ҅ ה ₴ Їԋ

ꜗ ɻⅎ ɻ ∑ɻ ғ Ї ɻ

Їה ῠ ⱵЖ ԑ ∕

ɻ ɻ ɻẇ ɻ ɻ ɻ ⱵЇ

ғ ⱵЖ Ҏ ғҏ ɻғҐ ɻғ

ɻғ Ԑ ɻ҅ ɻ ɻᴰ Їᶕ

ɻ Ⱶɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ

ҿ Ї ɻ ᵩ Ї ɼ

ҿ Їװ ɼӀ

ҿ ᵩ ɼ ҟ ↔ ɼ

Ί ָ ֢ ғ Ⱶɼ 

3.
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ɻ ɻ Ҏ ꜙ ᵲ ᶱᴮ ꜙЇ

ῠ ᵲ Ⱶɻ Ⱶ ⱵЇΊ

ҟ ᵲ ⱵЇ ᴑ Ὴ ɻ ᵣ

ᵲɼ 

Ӏ Ὺ Е ҅Ї ԋ ЇӀ ҟ

ꜙ ῗ ɻ ɻ ꜙ Ὺ Ж ԑЇ

ɻ ꜙ ɻ ү⌡

Ԑ Ὺ Ж ҎЇ └

ҲЇ ꜙɻ ָ ɻ ɻ

ɼ 

Еװ ꜠ҿ Ї ₴ Ⱶ ῠЖ

ᶡⅎ ɻ ɻᴑꜙ ꜠ ɻ ɻ

ɻ ɻ Ї װ

ҿҲ Ї Ҳ ‟Ї ῠ ҟ ⱵɼҘҟ

ғ Їғ Ї ҟ Ⱶ ῠ

ɼ + ᵩ Ї

₴ Ї

+ ɼᴑ Ί Ⱶ ҅

ɼ 

Ѓ2Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ӥЇ ԓ ҟ ҟ

ЖJ Ҳ ᴶ Ї ḪЖ ЇΊ

Ї ᴑ ЖΊ ЖΊ ָ

ҟ ҟ ῠɼ 

Е ӥЇ Ї
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҅ ɼ 

Ⱶ ЕΊ Ԑה ꜙ ᵲ ⱵЇΊ

∕ᵲ ⱵЇ ᶱ

ꜙɼ 

Ӏ Ὺ Е ҅Їԋ Ⱶɻ

∑ Ж ԑЇ ɻ Ҙ

∕ᵲɻ ∕ᵲ Ї ⌡

 Ж ҎЇ Ї └

Ҳɼ 

Е Ї ҲЇ

ⅎ ᵲ ԝ꜠Ї ғ ɻ Ї

Ņ ņғŅ ņ ҲЇ ᵲ ɼ

+ ᵩ Ї Ҏ Ὺ

↔ Ї Їᴑ

Ί ҅ Ⱶɼ 

Ѓ3Є Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

Е ש Ї Ї ῠ ∕

Їῠ ɻ ɻҪ ᵲᵲ ɼ 

Еԋ ɻ Жשׂ

ɻ ɻ ɻ ꜠ ↔ɻ

ᴗ↔ Ж ↔ Ҙ

ҟ ɻ ↔ Ὴ ɼ 

Ⱶ ЕΊ Ⱶɻ ↔ɻ

ⱵЖΊ ⱵЃ ɻ Єɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ꜗ ɻ ɻ ɻᴍ
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ɻ ɻ ɻ ҿ ɼ 

Е װ ҿӀ ɼ ᶡ

Ї Ж ᴑꜙ ꜠ Ї ӥ

Ї ” Ⱶ ɼ⌐ ᵩɻ Ї

ꜘ Ḫ Ї ɼ װ ҿӀЖ

Ӏ ҿ ᵩ Ж ↔ Жᴑ

Ί ɼ 

Ѓ4Є ғ Ѓ60 Ї4 ⅎЄ 

ЕΊ ָ ῠ ҟ ЖΊ

ɻ ∑ɻ ҟɻꜙ ɻ ᵲ ҟ ЖΊ

ᵲ ᴑ Ж ᵲҲ ῇ Ї

Ί ҅ ָ ῠɼ 

Е ᴗҟ֥ Їԋ ҟ

Їשׂ ῚῪ ɻ ғῗ ɻ ∑

҅ ∆ Ї └ ֥ ᵣɻ

ᵣɻ ᵣɻ ᵣɻ ᵣ ү ᵣ Їԋ ᴗҟ

ᴗҟ ɼ 

Ⱶ Е ꜠ Ҳ ү Ї

֥ Ї ꜙɻ ֥

ɻ ῗ Ж ɻ Ғ ᴗҟ

ᵩ ‟Їה Ί ᵣ ᵲ ҅

ҟ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ҟ Ї ҟ Їשׂ

ᵣЇ Ї ֥ Ї ֥ ∕ Ї

֥ ᴍЇ Ї ᵲЇ
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ᵲ Ї ָⱵ Ї ꜙ

ᴗҟ ɼ 

Е װ ɻ ҿӀЇ

ⅎ Ї ᵲɼ ҿ

ЇӀ ᵩ ɼ ↔ Ї

ᴑ Ί ҵ ῗ ɼ 

Ѓ5Є Ḫ Ѓ56 Ї3.5 ⅎЄ 

ЕΊ Ḫ ῠЇ Ḫ ɻḪ Ⱶɻ

Ḫ ӥ ⱵЖΊ Ї ҟ Ὴ

ЖΊ ӕ ɻ ∕ ɼ 

Еԋ Ḫ Жשׂ Ḫ

Ж Ḫ ꜙЇ ᴗҟ ҏ

ꜙɻ ɻ ᴌ APP ῗ Ж

ᵩ ɻ ɻH5 ┼ᵲ Ж Ḫ

Ḫ Ж Ḫ ɼ 

Ⱶ Е ꜡ ᴗҟ Ḫ Ї Е

APP ɻ ɻ Ḫ ɻ

ᶕ ꜙ Ж ғ ᴗҟ ᵩ ᵲЇ

Е ɻ ᵩɻ⌐ ᵩ Ḫ ᴶ

Їה Ί ᴗҟהԐḪ ᵣ ҟ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ Ḫ ɻ Ḫ ɻ Ḫ

ꜙɻ Ḫ ᴶ ɻ Ḫ ɻ ᴗҟḪ

װ Ḫ  ɼשׂ

Е װ ғ Ї

ɻ ᵩ ɻḪ Ї
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ɼ ҿ ɼӀ ҿ ᵩ

ɼᴑ Ί ҅ Ḫ Ⱶ ᵲ ɼ 

Ѓ6Є ֥ ғ Ѓ48 Ї3 ⅎЄ 

ЕJ Ҳ ᴮ ᴶ Ї ꜘ Ҳ

Ї ḪЖΊ ɻ ɻ Ҙҟ Ї

ҟ ָ Ж ᵲҲΊ ҟ ɻ ɻ

∕ ЇΊ ᵩ ᵲ Ї Ί ҅

ָ ῠ Ⱶɼ 

Е Ҳ ᴮ ᴶ Ї

֥ ɻ ֥ ɻ Ї

֥ ɻ ᴍ Ї ᵣ

ӫ  ғῪ ɼ 

Ⱶ Е ֥ ↔ Ї

֥ Ж Ίᵩ ┼ ֥

ЇΊᵩ Е ⅎ ɻⅎ ֥ ɻ

ɻ ֥ ɻ ᴍɻ   ɻ

֥ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ֥ Ὶ ɻ

ῗ ב ɻ ⅎ ɻⅎ ɻ

ɻ ֥ ғ ɻ ┼ ֥ ғ

ɻ ֥ ɼ 

 Е װ ɻ ҿ

ӀЇ ⅎ Ї ᵲɼ

ҿ ֥ ɼӀ ҿ Ї ↔

ɼᴑ Ί ֥ ↔ғ Ⱶɼ 
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4.Ҙҟ Ҳ  

Ѓ1Є ꜙ Ѓ1 Ї28 Ї1 ⅎЄ 

Е ЇΊ ꜙ ɻ Ὴ ɻ

ɻ ɻ ᵲ ɼ 

Е Ї ᵲЇ

҅ ҟꜙ ῗ ҅

Ί Ж ɼ 

Ⱶ Е Ї ɻῊ ɻ ɻ

Ҏ ꜙЇΊ ᵲ ⱵЇ ᴑ

ῗ ᵲɼ 

Ӏ Ὺ Е ҅Ї Ὺ Ὺ Е ҟꜙ ӥ

ЇӀ Ὴ ꜙ Ίᵩ ꜙҲ ῗ Ж

ԑЇ Ὺ Е ɻ ӥ ɻ Ї

ҡ ɻ ɻ ɻ

ɻΊᵩ ɼ  

Е װ ɻ ҿӀЇ ɻ

ҿ Ї ᵩ + Ї

Ї װ + ┼ ⅎ Їᴑ

Ί ҅ Ⱶ ɼ 

Ѓ2Є Ѓ1 Ї28 Ї1 ⅎЄ 

Е ῠ ɻ ҟ Ї ɻײַ ҟ

Ї ῠ ᴑ Ї ᵲ ꜙ ɼ 

Е Ὴ Ї

Ὴ ɼ 

Ⱶ Е Ҳ ӥЇ ɼ
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Ί ָ Ⱶɻ ꜙ Ⱶɻ Ⱶ ɼ    

Ӏ Ὺ Еⅎ ʃῊ ָ ʄЇ

ʃῊ ʄɻʃ ʄɻʃ ꜙʄɻ

ʃ ғ ҟ ʄ Ὺ Ї

ɻ ғⅎẅⅎ ɼⅎ ү

Ї ӥ Ж ⅎ 5 Ҳ

Ὺ Їװ Ὺ ɼ 

Е װ Ї ҷ ɻӥ ɻ

ҿӀЇ ҿ Ї Ὺ ɻ

Ї Ї װ

+ ⅎ Їᴑ Ί Ὴ ӫЇΊ

ɼ 

Ѓ3Є Ѓ1 Ї28 Ї1 ⅎЄ 

Е ש Ї Ї ῠ ∕

Їῠ ɻ ɻҪ ᵲᵲ Ї ῠӀ꜠ ӥɻ Ӏ

ӥɻ ӥ ӥ ɼ 

Е ⅎ ɻ ӵ ҿⅎ

↔

Ҙҟ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ɻ ↔ ⱵЖΊ

ⱵЖΊ ⱵЃ ɻ

ЄЖΊ ↔ Ὴ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ↔ ┼ ɻ

ⅎ ɻ ֥ ɻ ֥ ɼ 

Е װ
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꜠ҿӀ ɼ Ї װ ᵲ

ҿ ‼ɼӀ ҿ Ҙҟ ᴗҟ ӥ Ж

ᴗΐ Жᴑ Ί

ᴗҟ ΐ ɼ 

Ѓ4Є ғ Ѓ1 Ї28 Ї1 ⅎЄ 

ЕΊ ָ ῠ ҟ Ж Ί

ɻ ∑ɻ ҟɻꜙ ɻ ᵲ ҟ Ж

Ί ᵲ ᴑ Ж ᵲҲ ῇ

Ї Ί ҅ ָ ῠɼ 

Еְ ғ ꜠Ї ᴗҟ֥

Ї ῚῪ ɻ ғῗ ɻ ∑

҅ ∆ ɼ ῇ ү

ᵲЇ ֥ ᵣɻ ᵣɻ ᵣɻ

ᵣɻ ᵣ ү ᵣ ɼ 

Ⱶ Е ӥ ꜠ Ҳ ү Ї

ɻ Ғ ᴗҟ ᵩ ‟Ї ꜘ Ӏ꜠ ɻⅎ

” ⱵЇה Ί ᵣ ᵲ

҅ ҟ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ Е Ґ 4-7 Ί ҅

Ї ᴰ ῪЇ

҅ Ї Е ɻ

ᴗҟ ɻ ֥ ɻ ᵲ ɻ ɻ

ָⱵ ɻ ꜙ ᵲɻῪ ᵲ

ɼ 

Е װ ҿӀЇ └ 4-7 Ί ҅
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ɼ ҿ Ї

Ї ֢ ⅎ

ᵩᴰɼӀ ҿ ɼ ҿ ӫɼᴑ

Ί ҵ ῗ ɼ 

Ѓ5Є Ҙҟ Ѓ4 Ї112 Ї4 ⅎЄ 

ⱵЕ Ї Ί ָ ῠ ҟ ῠЇ

Ί ╔ ɻּדԓ∕ ɻ ᵲ ЖΊ ɻ

ɻ ɻ Ḧ ɼ 

ⱵЕ Ї ꜙ Ї

Ԑ Ї  

∑ Ї ב ֥ ɼ 

Ⱶ Е ӥЇ ʃ ꜙʄɻʃ

ғ ʄɻʃ ʄɻʃҲ ʄ Ї

ҿ ᴗҟ ֥ ɻ ꜠ ↔ Ї ҿ ɻ

ᶱ ꜙɼ 

Ӏ Ὺ Е ꜙ ɻ ꜙ ɻ

ꜙɻ Ԑᴌɻ ֥ ɼ 

Е װ ғ Їװ ҿ ꜠Ї

װ ɻӥ ҿӀ Ї ҿ ᵲҟЇӀ

ҿ Ї ӥ Їᴑ Ί Ὴ Ҙҟ

ɼ 

Ѓ6Є ֥ ғ Ѓ1 Ї28 Ї1 ⅎЄ 

ЕJ Ҳ ᴮ ᴶ Ї ꜘ Ҳ

Ї ḪЇΊ ЖΊ ɻ ɻ

Ҙҟ Ї ҟ ָ ЖΊ ҟ ɻ
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∕ ЇΊ ᵩ ᵲ Ї Ί ҅

ָ ῠ Ⱶɼ 

Е Ҳ ᴮ ᴶ Ї

֥ ɻ Ї ֥ ɻ ᴍ

Ї ᵣ ӫ  ғῪ ɼ 

Ⱶ Е ֥ ↔ Ї

֥ Ї Ίᵩ ┼

֥ ЇΊᵩ Е ⅎ ɻ

֥ ɻ ᴍɻ   ɻ

֥ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ⅎ ɻ ֥ ғ

ɻ ┼ ֥ ғ ɻ ֥  

Е ᴑꜙ ꜠ Ї

‟ ֥ ғ ᴑꜙЇ

֥ ɻ ┼ ֥ ғ ᵲɼӀ

ҿ Ὺ Їᶕ Їᴑ Ί

֥ ↔ғ Ⱶɼ 

Ѓ7Є ҟ  

Е ָ ᴍẅ ЇΊ ҟ

ɼ 

Е ҟ ᴰ ɻ ᵲ ‟ɼ 

Ⱶ ЕΊ ᵣ ⱵЇ ┼ ҟӈ ָ

Ї ғ ᴰҒ Ї ᴰ ᵲɼ 
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     Ӏ Ὺ : ᵫ ҟ ɻ ғ

ɻ ҟ ɻ ҟ ɻ Ḧ ɻ ɻ Ӏ∕

ҟ ɼ  

     Е ғ ҟ ᴑꜙ ЇҒ

ɼ ᶡ ɻ ɻ ԝ꜠ɻ ᵩ

ɼ ɻ

ᵲ Ҏ ⅎЖӀ ҿ ᵩ Жᴑ Ί

Ҙҟꜗ ҵ ᵲ ɼ 

Ѓ8Є ҟ Ѓ28 Ї6 ⅎЄ 

ЕΊ ∕ Їῠ ӥ Ҫ

ЖΊ ⅎ ɻ ” Ḫ

ɼ 

Е Ҙҟ Ж

ɻ Ж ֥ ɻ ꜠

↔ ɻ ֥ ɼ 

Ⱶ ЕΊ Ҙҟ ɻ ”

Ҙҟ ⱵЖ Ї ֥ ꜠

 Жῠ ɻ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ ᵫ Ї

Ж ┼ᵲ Ж ҟ  ᵲ Ԑ

ЖΊᵩ ҟ֥ Ї ֥ ɻ ꜠ ↔ ɻ

֥ ɼ 

Е ҐЇ ҟ Ї

Ґ ҟᴑꜙӫЇ ҟ Ї ҟ ɼ
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ҟ ҟ ᶳ Ї ҟ Ї

ҟɼ Ί Ҙҟ Ⱶɼ 

Ѓ9Є ӥЃ24 Ї672 Ї24 ⅎЄ 

ЕΊ ɻ ҟ ҟ Ж

Ί ᵲҲ ᵲ Ї ӥҲ₆

ꜙ ɻ Ҫ ᵲᵲ ɼ 

Еԋ ᴗҟ ‟Ж ӥᴗҟ ɻ

┼ ɻ ᵲ Ж ӥ ᵣΊᵩ ᵣ ҟꜙ ɻ

ᵲ ɻ ɼ 

Ⱶ Е Ⱶ Е ҟ ӥ ᵲҲЇΊ ӥ ᵣ

ᵲ Ҙҟ Ⱶɼ ӥ ᵲҲ

ɻ ” ⱵЇ∕ ⱵЖΊ Ⱶ ҅

ᴰ֢ Ⱶɼ ӥҲ ҵ ᵲ Їҿא ᵲ Ґ

ɼ 

Ӏ Ὺ Е ҟӐ╦Ї └Ҙҟ ɻҟꜙ Ὴ

ɻ ᵲ ɻ ɻ ᵣ ӥɼ

ӥᴗҟ ғ҅ ᵲЇ ”Ҙ

ҟ Ї ᵲ Ⱶ ɼ ӥῪ Е

ꜙ Ї ↔ɻ ⱵЇ ֥ Ї

ꜙ Ї ᵲɻ Ὴ Ї ҟ

ῠЇ Ⱶɼ 

Е Ї ῇ ӥ ᵣ

Ї ᴗҟ ῪҘҟ ΐ ӥЇ ꜡

” ӥҲ └ Ї ⌐ ӥᴑꜙɼᴗҟ

ῪҘҟ ΐ ᴍ ӥЇ ӥ ֢
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ӥ ɼᴗҟ Ί ҵ ҟ Ї Ὺ

Ί ҵ Ҙҟ ɼ 

5.Ҙҟ ḷ  

Ѓ1Є ӕ Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

ЕΊ ᴶ Ї

Ḫ ЖΊ ᵣЇ∕ Ⱶɼ    

    Еԋ Ҳ ɻ ӕ

҅֙ Ї Ҳ ɻ ӕ

ῗ ɼ 

Ⱶ ЕΊ ӕ Ⱶɻ ӕ Ⱶɻⅎ Ⱶɻ

ⱵЖ Ҳ ӕ Ї ғ ɻ ӥҲ ɻ

Є ἠ
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ꜙɻ ɻ ꜙɻ ꜙ ꜙ ɻ

ɻ ɻ Ὴ ɻ

ɼ 

    Е װ ҿӀЇ ᶡ ɻ

Ӏ ӥɻ ᵲ ҿ Ї ɻ ᵩ

Ї ɼ ҿ ɼӀ ҿ

ᵩ ɼ ʃ ꜙғ ʄ ₴

ɼᴑ Ί ɼ 

Ѓ3Єᴰ ꜙЃ32 Ї2 ⅎЄ 

ЕΊ ᴰ ҟָה ῠ ҟ Ж

└ ꜙ Ї ῠ ᵲ Ж ᵲɻ

Ὴ ɼ 

Е ᴰ ɻ ɻ ɼ ᴰ

ɻ ɻ ɻⅎ ɻ Ж ᴰ ғ

Ж ᴰ ↔ғ ɼ 

Ⱶ Е   ᴰ ꜠ ғ ↔ Ж

ᴰ ꜠Ҳ ɻv ɻ ɻ֢ ɻ ꜙɻ

Ὴ ꜙЖ ᴰ ῗ Ж ᴰ

꜠ ↔ Ж Ғ ᴰ ↔ ᴰ ꜠ЖΊ

֢ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ ЕӀ Ὺ ᴰ ғᴰ ꜙ ɻD ꜙ

Ї ᴰ ꜙ ᴀЇD ɻD ᴰ

ꜙɻD ꜙɻD Ҳ ꜙɻD Ҳ ғ

װꜙ Ὶל ꜙ Ⱶɼ 

Е װ ҿӀЇ ɻ Ӏ ӥ
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҅ ₴ ɼ 

Ѓ5Є ꜙ Ѓ60 Ї4 ⅎЄ 

Е Ғ ꜙ ᵲ ᶡ ғ Ї

Ҳ ғ∕ Ї ḪЇΊ

ꜙ ᴀ ῠЇῠ ҟ ҟ ɼ 

Е ꜙ Ҙҟ Ж

ꜙ ᵲ ɻ ᵲᴑꜙῪ ᵲ Жԋ Ὺ

Ҳ ɼ 

    Ⱶ Е   ⱵЇ Ὶ Ⱶ

ⱵЖ ⌐ Ԑה ꜙ֢ ᵲЖ ָ

֢ ɻ῎ῗɻ ΐԐ Ⱶɼ 

    Ӏ Ὺ Е ғ ҟ ⅓ ῗ ᵥɻ ɻ ɻ ɻ ɻ

ɼ 

    Е Ҳװ ҿ Ї ₴

Ї ῠ Ⱶɼ

Ї Ṩ꜡ ש ɼ װ ҿӀЖ

Ӏ ҿ ᵩ Жᴑ Ί

Ⱶ ῗ Ҙҟ ɼ 

Ѓ6Є Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

Еʂ ғ ӥЇῠ ᵲ ғҪ

ᵲ Ї ָ ῠғ ҟ ῠЇ ҟ

ɼ 

Е Ҳ Ṣɻ ɻ ɻ ⌡

Їԋ ‟ғ Ї

ғ ҟҏ ᵲғ ɼ 
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Ⱶ Е Ὴ Ж ᶕ ɻ

ғ ᴰ Ж ҟ ῗ

⸗ ꜙ Ҳ Ԑ ɻ ” ЖΊ

ᶕ Ⱶɼ 

Ӏ Ὺ : Ї Ї

ɼ 

    Е װ

ⱵЇ ҅ ῠ ɼᾥⅎ⌐

ᵩɻ Ї ɼ ᵩ

Ї ҿ Ї ҿ ӎЇᴑ Ί

ꜗ ɼ 

Ѓ7Є Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

Е Ί ⌐ ӥ

ⱵЇΊ ɻ ӕ ҟ Ї ɻײַ

ҟЇΊ ᵲ ꜙ ЇΊ ᴑ ɼ 

    Е Ж ᵩ Ж

ꜙ ꜙҲ ɻ ɼ  

    Ⱶ ЕΊ ᵲ ⱵЇ ɻ

ɻ ᴑꜙЖΊ ҅ ɻ ɻ ɻ  ⱵЇ

ῗ Ї ҅ ֢ ЖΊ ⌐

ӥ Ⱶɼ 

      Ӏ Ὺ Е Ὺ Ӏ ɻ ɻ

ꜙ ɼ ꜠Ҳ Ί ᴰ

Ⱶɼ 

    Е װ ҿӀ Ї
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Ґ Ї ɻ ᵩ

Ї ɼ ҿ + ɼ

Ӏ ҿ ᵩ Їᴑ Ί Ҙҟ ɼ 

Ѓ8ЄphotoshopЃ32 Ї2 ⅎЄ 

Е Ί Ї∕ ⱵЇῠ

ԓ꜠ ɻ ԓ ӥӥ ЇΊ ᵲ Ї ԓ

֢ ɼ 

Е ғ Ж ɻғ

Ж װ ┼ᵲ ɼ PS

ᵲ ɻ ᵲ ἥ ɼ 

Ⱶ ЕΊ PS ᴌЇ ɻ

ἥɻ ἥ Ж Ж ҏ

Ҙҟ ɻ ɼ 

    Ӏ Ὺ Е PS ɻPS Ίɻ ғ ꜠ɻ

ɻ ɻ ┼ ἥɻ ɻ

ɻ ἥ ḷ ɻḷ ɻ ἥ ɻ ɼ 

    Е װ ғ ᵲ ҿ

Ӏ ɼ ᴑꜙ ꜠ Ї ”

Ⱶ ɼ װ ֢ ᵲ ҿӀЖӀ ҿ

Ж photoshop Жᴑ Ί

Ⱶɼ 

Ѓ9Є Ѓ32 Ї2 ⅎЄ 

Е Ḫ , ɻ

ᴑ Ж ӥ Ҳ₆ ꜙ ɻ Ҫ ᵲᵲ Жῠ

ӥӥ ЇҪ ҟ ‼ɻ ‼Ї
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ғ ҿӀ ɼװ ᵲ ҿӀ

ЖӀ ҿ Ї ҿ

Їᴑ Ί ҵ ɼ 

七、教学进程总体安排 

1. ꜠ ⅎ Ѓ 1Є 

2.῎ΐ Ѓ 2Є 

3.Ҙҟ Ѓ 3Є 

4.Ҙҟ ḷ Ҳ Ѓ 4Є 

5. Ѓ 5Є 

6. Ѓ 6Є 

八、实施保障 

（一）师资队伍 

1. ᵩ  

Ѓ1Є ғ ҘҟҘᴑ ᶡҒ ԓ 25ϧ1ɼ 

Ѓ2Є̓́ ΐ Ί ғᴑ Ὴ ┼ ҏװ

Ї Ж Ḫ ɻ ɻ

ɻ ֿ Ӑ Ж Ⱶɼ 

Ѓ3ЄҘҟ Ҙᴑ Ί ғ Ҙҟ ҏװ Ї

Ж Ḫ ɻ ɻ ɻ

ֿ Ӑ ЖΊ Ҙҟ ῗ ꜗ ⱵЖΊ

Ḫ ⱵЇ Ж 5

Ғ ԓ 6ү ᴗҟ ɼ 

Ѓ4ЄҘҟ Ҳ ҅ ᶡ ῡ ЇҘῡ

ᶡҿ 1:1ɼῡ ҟ Ҙ ЇΊ

Ҙҟ ҵ ᵲ Ї Ҙҟ ӥ
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ᴑꜙЖῡ װ ғ ӥ ᴑꜙҿ

Ӏɼ 

2. Ҙᴑ  

Ѓ1Є  

Ҙᴑ Ί ҏװ ЇҘҟ ɼҘᴑ

Ҳɻ └ 60%ЇῚҲ Ғ ԓ 20%ɼ 

Ί ⱵЖΊ ҵ ЖΊ

∕ Ж ҟᴗҟ ᵣ

ⱵЖ ῇ└ Ὴ ɼ 

Ѓ2ЄҘҟ  

Ҙᴑ Ί ҏᴗҟװ Ж ҟᴗҟ ᵲ

ᵣ ᾥⅎ ԋ Ж ҟᴗҟ ꜙ ᵣ ЖΊ

ᴗҟ Ⱶɼ 

Ѓ3Є ḷ  

ḷ ᵩ Ї ḷ

Їҿ ╦ Ї ᾨ ∕ ᴌɼ

ᵣҘҟ ҩ ꜘ҅ Ҙҟ ῗ ḷ ӥ

֢ ɼ ꜘ ɻ ӥ Ї Ӏ꜠ғῚלᾤ

֢ Їԋ ҟ Їשׂ ӥᾤ Ҙҟ

ɻ ɻ ɻҘҟ Ầ Ї

ӥ ԑ Ѓ Є ֢ ɼ 

3. Ҙҟ ָ  

Ҙҟ ָ ∑ҏ Ί ◖ ҏװ Ї

Ὺ ҟɻҘҟ Ї ҟᴗҟЇԋ ҟᴗҟ

Ҙҟָ Ї ɻҘҟ Ⱶ Ї
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ᵲ Ⱶ Ї Ί ҅ Ҙҟ Ⱶɼ 

Ѓ1Є Еԋ ᾨ ЇΊ Ҙҟ

ɻ Ж  

Ѓ2ЄҘҟ ⱵЕ Ҙҟ ꜠ ЇΊ ҏװ 5 

Ҙҟɻ ҟ ᵲ ɼΊ ◖ ҏװ Ї ҅ ᴗҟ

ָ Ї ɻ┼ ָ ῠ Ї

ᴌ Ҙҟ Ї Ҙҟ Ж  

Ѓ3Є ⱵЕ Ҙҟ ᴑꜙЇ

1 ҏװ Ї ɻ

‼┼ ᵲЖ  

Ѓ4Є ⱵЕ └ ᵲ ЇӀ ғ ɻ

Ї 5  ҏɼװ

4.ῡ  

ῡ Ӏ ה ῗ ᴗ ᵲᴗҟ ӥ ᴑЇ

Ί ɻ ҟ ЇΊ Ҙ

ҟ ҵ ᵲ ЇΊ Ҳ ҏװ ῗҘҟ Ї

Ί ҅ ᴗҟ ᵲ Ї ᴗҟ ᵣᴑ ғ ҟ Ж

ⅎҘҟ ӥ ҟ ↔

ᴑꜙɼ 

表 5   专业教师团队配置及要求 

 
比例 备注 

Ҙᴑ  100%  

  10%  

◖  30%  

 50%  

꜡  10%  

  10%  
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 80%  

  Ґ 10%װ

 30   Ґ 20%װ

30-40  40%  

40-50  30%  

50-60  10%  

 Й 80% 

Ҙῡ  Й1:1 

 ƍ25:1 

 

（二）教学设施 

1.Ҙҟ ᴌ 

҅ Ѓ Є ɻ ᵩ ɻ ɻ Ї

ԝ ῇ WiFi Ї Ί Ὴ ɼ

Ḧ Ї ɻ ɻḦ

ɼ 

2. Ὺ ӥ  

Ὺ ӥ Ί Ѓ Є ɻ

Ѓ Є ЇӀ Ґ ɼ 

表 6  校内实训室配置与要求 

序号                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      实训室名称 实训项目 设备名称及数量要求 一次性容纳人数 

1 Ѓ

Є  

ҏ ֥  

 

 

ɻ

҅ Ї ᴌ

50  

50 

2 Ѓ Є

 

 

╦ ᴰ 

ב ɻ  

ɻ

҅  50 

  3.  

ᴗ ᵲῗ Ї Ї ҅ ꜘ

ғᴗҟɻ ҟ ᴰ ᵩ ᵲЇԝ ԝ⌐Їΐ
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ɼ 

Ҙҟ Ί ӥ ‟ Ґ Е 

表 7  校外实训实习基地配置与要求 

序号 实训基地名称 
实习实训 

岗位 
主要实践教学项目 

容纳 

学生数 

1 

Ж 

Ж 

῎ Ж 

 

 

 

  

֥  

 

 

 

15-20ָ 

2 

ҏ Ӏ ῎

Ж 

ẐЖ 

῎ Ж 

 

Ὴ  

 

֥  

 

ᶱ ɻ ɻ

ғ ꜙ 

֥  

20-30ָ 

3 ⅎ῎  
 

 

ҏ ֥  

 
15-20ָ 

4 
῎  

 

 

 

ҏ ֥  

 

 

20-25ָ 

（三）专业教学资源 

1.  

Ѓ1Є ᴮ Ї Ņ Ҏ֒ņ ҟ ↔

ɼ ↔ Ї ᵩ ҅

Ї ∑ҏ ҅ ₴ ₴ ɼҪ ῗЇ

ῇ ɼ 

Ѓ2Є Ҙҟ ɻ ҟҘ ָ ғ

Ї ┼ Ї ᴮ ɼ Ὺ

ᾥⅎᵩ ᴑꜙ ɻ ҟ Ⱶ Ї
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Ҙҟ ᵣ ҟ Ї∕ Ὺ Ї Ї Ḉ

ҏ ӥɼ 

Ѓ3Єҿ 20 Ņ1+Xņ ӫ┼ Ї

Ҙҟ ῗҘҟ Ҳ ғ ӫ Ї ʃ

ʄɻʃҲ ʄɻʃ ʄɻʃ ꜙʄЇҿ

ҟ ɻ ҟ ӫ ᶱḦ ɼ  

Ѓ4Є Ҙҟ ҟ ꜠ⅎ ῝ ᴑꜙ Ї

ᴑꜙ ᴑꜙ Ὺ Ї ꜙ ᵲ

┼Ї ῇ Ї ꜘ ᵲῪ Ї

ᵲҲ Ⱶɼ 

Ѓ5Є Ї ӎɻ ɻᴑꜙӫɻ ӫ

Ї ‼ Ї ῗ

ӫ ЇῪ ᵩ ᾨ ɻ ɻ Їᶕ Ҙҟ

ɼ 

2. ӫ  

ӫ ָ ῠɻҘҟ ɻ ᵲ

Ї Ḉ ɻṨ ɼ 

Ҙҟ ӫ Ӏ Е ɻ ɻ ɻ ɻ

ɻ ӫ Ї Ҙҟ ᴮ ⅜

‼Їװ Ҙҟӫ ɼ Ҙҟ ⅜Ӏ ʃ ⅜ʄɻ

ʃ ʄɻʃ ʄɻʃ ʄ ɼ 

ӫ Ҙҟ ɻ Ҙ ɼ 

⌐ ӫ ɻ ⅜ɻ ӫ ɻ

Їᶕ Ὺ ה ҅ ᾣ Їᶕ Ⱶ

ҿ ɼ 
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3.  

֥ ᵲ Їᾥⅎ⌐ Ї ӥ Ї

҅ ҏ Ї ҏ ӥЖʂ

ᴌ ҟ ӥЇ ᴗ ᵲҲῗ ҟ Ⱶ

Ὺ ɼғᴗҟ ָ ɻҘ ΐ

ӫЇᶕ Ὺ ғ װ

ᵲ ɼ 

ɻ ғ Ҙҟ ῗ Ҙҟ ЇῚҲ ҏҌ

ү ɻ90 ᴌɻ20ү ᶡ ɻ16

ү ҵ ɻ ɻᶕ Ḉ ɻ꜠ ɻ ɼ  

Ғ Ҙҟ Ї ҅ ᾥ ɼ Ҙҟ

↔ɻ ᴌװ Ӏ

ӫɻ ӥ ӫɻ ɻ ᴌɻӥ ҏ Ї

ɼ 

（四）教学方法 

“ ɻ ɻẦ ҅” ᵩ ∑Ї Ї

ɻⅎ ɻ ԝ꜠ɻҘҟ ɻ Ж

ᵲ ɻ ᶡ ɻᴑꜙ ꜠ ש Жᾥⅎ⌐ ꜠

ԝ Ḫ ɻ ᵩɻ ɻ Ḫ Ї

ԝ꜠Ї ⱵṪ Ӏ ӥɻ Ӏ Ї └ΐ

ӥɻΐ ɼ 

ɻ ᶡ ɻ ɻᴑꜙ

꜠ ɻ ɻ Ї ɻָ

ɻ Ḫ ɼ ῝ ᵲᴑꜙ ӥЇ꜠

Ⱶɻ∕ ῠɼ ԓҘҟ Ҳ Ὺ Ї
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꜠ ⅎ Ї Ņ Ầ҅ᵩ ņ

Ї Ņ ɻ ↔ɻ” ɻ ɻ ɻ ᴍņ῏

ӥЇ Ⱶɻ∕ Ⱶɻ Ⱶɻ ҟ ∕

ҟ Ⱶɼ 

⌐ ӥ ɻ ɻ Ҳ MOOCɻ

ῗ ῗ ᶱ ӥЇ Ḫש

Ї ӥ

ɼ 

╦ Ї Ҳ Ї ᴍ+ Ї

ҏ ҐЇ Ὺ Ї ғ ᾣ ᴍ

ɼ 

1.  

Ѓ1Є Ҳ +ⅎ ɼ Ї

Ҳ ⅎ Їҿ ᶱḈ⌐

ɼ Ҳ ɻⅎ ɻῪ ɻ

‼Ї Ҳ Ίᵩ Їᾥⅎ⌐

Ẑɻ Ẑ ɻ Ї Ḉ Ҳ ӥЖⅎ Ίᵩ

Ὺ ɻ Ї ӥɻү

ӥ Ї ӥ ɼ 

Ѓ2Є Ὺ + ɼᾥⅎ Ὺ Ї Ὺ

ԝ ᾥɻ ɼ Ὺ ɻ

Ӏ ᴑꜙ Ї Ї Ḧ

Ὺ ӥ Ї ɻⅎ Їᾥ

ⅎ ᶕ Ж Ίᵩ Ὺ

ᴌЇ ┼ɻ ┼Ї ꜠ Ӏ ӥɼ 
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Ѓ3Є ҏ + Ґ ɼᾥⅎ⌐ Ḫש Ї ҏ

Ґ ɼ ҏɻ Ґ Ὺ ɻΊᵩ

Ї ҏ Ғ ӥ ЇҪ

Ж Ґ Ņ ᵲņɻŅ ņɻŅ ӥņ

Ї ꜙ ү ӥ ɼ 

2. ӥ  

Ѓ1Є ḷҟ ⅎɼ ָ ῠ ғ Ї

Ҳ ⅎЇ ԋ ḷҟ

Ї ԋ ᶡЇװ ‼ԍ ҟ ᵤ ⅎɼ 

Ѓ2Є ┼ɼ ḷ ḷ

ῗ Ї ḷᴑꜙЇ └ ⅎɼ 

Ѓ3Є ү ɼᾥⅎ ү Ї

ӥ ҏ װ Ї ḷ ₴ װ

ӥЇӤ Ὶל Ї ḷЇᾥⅎ ԋ

Їҿ ∕ ԋ ɼ 

（五）学习评价 

1. ᴍ  

ғ Ї ᴍЇ ₴

Ҙҟ ғ ᵣ Ї ҟᴗҟ ᴰ ῗ

ғ ᾣ ᴍᵩ ɼ 

2. ᴍ  

Ѓ1Є ᴍ ʃ ꜙ ҟ

⸗ ʄЃ ʍ2019ʎ49 Є ῗ

ɼ 

Ѓ2Є ҟ ᴍῪ ῡ ɻ ɻ
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Їᵩ ᴍ ‼ɻ ᴍӀᵩɻ ᴍ ɻ ᴍ ᾣ ɼ 

Ƙ ЇӀ Е ҏ ɻ

ɻ Ґ ɻ ᵲ ɻӫ ɻ ɻᵲҟɻᵲ ɻ

┼ɻᴗҟ ᴍɻ ⅎ Їᾥⅎᵩ ᴍӀᵩɼ

ӥ ᴍҲ Ņ ҏ+ Ґņ Ї ӥ

ҏ ӥ ғ Ґ ҩ ⅎ Ї ҏ ғ Ґ

ԝ ɼ 

ƙ ӥ ɻ ┼ Ї ₧Ṩ ῗ

ӫɻ ɻ ῗ ᵲ ɻ ῗ ӫɻ

ӥ ӫ Ї ᾭḷװ Ѓ Є ᾱ ҅

ⅎЇҒῴ ԓᴶ ɼ 

表 8  职业资格证书转换学分、课程表 

序号 职业技能等级证书、职

业资格证书 

职业技能等级证

书、职业资格证书

等级及可转换的学

分 

职业技能等级证书、职业资格

证书等级可置换的专业必修课 

备注 

等级 可转换的

学分 

1 Ὴ

ӫ 

√  12 ʃ ʄɻʃҲ

ʄɻʃ

ꜙʄɻʃ ʄ 

 

Ѓ3Єꜘ Ї ᴍ ‼

ɼ 

（六）质量管理 

1. Ҙҟ ғ ┼ЇằῊҘҟ

┼ Ї ɻ ᴍɻ ӥ ɻ ҟ

װ Ҙҟ ɻָ ῠ ɻ ‼
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Ї ɻ ɻ ᴍ Ї ָ

ῠ ɼ 

2. ┼Їꜘ ғ Ї ằ

Ὴ ɻ ɻ ɻ ┼ ЇҪ Ї

ꜗ Ї ῎ ꜠ɼ 

Ҙᴑ Ғ ԓ 3 Ї ָ Ғ

ԓ 5 ЇῚҲӀ ᵲ ָҒ ԓ 8 Ї Ӏᴑ

Ғ ԓ 8 Ж ҅ ҅ ҙ

ᴑꜙҒ ԓ 10 Ж Ḧ 20% ῎ ɻ

꜠Ї Ԑ ЇҒ ғ ᴮ ᾨЇ

Ғ ԓ ɼ  

3. ᴶ ᴍ Ї ҟ ᵣɻ ᵲ

ᴗҟɻ ᴰɻ ғ ᴍЇ ɻ ᴍɻ

ᵲ Ї ɻ ɻ ɻ ָ ᵣ Ҏ

֒ ғ ᴍᵩ Їᾥⅎ⌐ ᴍⅎ

Ҙҟ Ї ָ ῠ ɼ  

Ѓ1Є ᵲ Ї

” Ҳ₴ Ї ɻԑ ҩ Їװ

Ҙ ῡ Ї Ņ ɻ ɻ ņЖ  

Ѓ2Є ᴍЇ ԋ

Ї Ҙҟ Ḫ Ї Ҳ ԑ

ɻ Ж  

Ѓ3Є⌐ ῗ Ї ҏ

ԋ Ї Ҳ₴ Ѓ ӥ

ɻ ӥ Ї ᴌɻ ᶕ ‟Є
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ЇҒ Ї Ж  

Ѓ4ЄῊ Ὴ Ї ᵆ

Ї Ї װ

Ї ῇ ᵲ Їᵲҿ ɻ ᴮ

ᶳ ɼ Ї ꜙ ΐ

ɻ Ї ү ᴰɻү⌡֢ ɻ

Їװ Ї ɼ 

4.ῗ ӥ ᴍ ᾣ Ї ɻ ᵲҟɻ

ɻ ɻ Ї ꜠

Ⱶɻ ᵲ Ⱶ Ҳⅎ ɻ ” Ⱶ Ї ӥ

ҏ ∕ ԍ ⌡ ЇῊיִ ᴍ Ⱶɼ 

Ѓ1Є ӥҏ Ὺ Ї Ї

ӥῪ Ї ∕ ғ Їᶕ ῇԋ Їᶕ

ᴍ Ί Ὺ ɼ 

Ѓ2Є ғ ᴍ ԝ ᴍЇ ӫ ɻ

ɻ ɻ ᵲҟ ᴍ Їᶕ ԋ └

ɼ 

Ѓ3Є Ⱶ Ї ӥ Ⱶ

Ḍ Ӏ ӥЇғῚל Ї

ӥҏ ᵲ֢ Ї ӥ Ῐ Ї

Ҳ ᴍ Ⱶɼ 

5. ҟ ┼ ᴰ ᴍ ┼Ї ‟ɻ

ҟ ɻ ҟ ҟ ‟ ⅎ Ї ᴍָ ῠ

ῠ ‟ɼ 
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九、毕业要求 

1. ∑  

Ѓ1ЄΊ ᴰӀӎḪ қ ɻָ ɻᴍ

ẅ Ж ɻ ḪЖ Ӄ ҿӥ ʃ ҟ

ҿ ʄЖ 

Ѓ2Є ҟ ɻ Ї

Ί ҅ ָ ῠ Ж 

Ѓ3ЄΊ ҟ ҟ ῠЇ Ԑה Ҙҟ Ҙ

ҟ ҟ ᵣ ᵲЖ 

Ѓ4Є ằ Їָ ằῊɼ 

2.Ίᵩ  

Ѓ1Єḷ 147.5 ⅎɼῚҲЕ̓́ ΐ 45.5 ⅎЃ

῎ΐ 4 ⅎЄЇҘҟ 29 ⅎЇҘҟ

19.5 ⅎЇҘҟ ḷ 14.5 ⅎЇҘҟ

Ҳ 39 ⅎɼ 

Ѓ2Є Ѓ ɻ ҟ ɻҘ

ҟ Є 

十、其他 

Е 

[1] ῗԓ ҟ Ҙҟָ ῠ ┼ ғ ᵲ

[ ʍ2019ʎ13 ] 

[2]ῗԓ Ầ ҟ Ҙҟָ ῠ ┼ ғ ᵲ

[ ⃰ʍ2019ʎ61 ] 

[3] ꜙ ῗԓ ҟ [ ʍ2019ʎ
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4 ] 

[4] ῗԓ ʃ ש ҟ Ņ ņ

ᴣ ʄ[ ʍ2019ʎ6 ] 

[5] ʃ ҟ ⸗ ʄ[ ʍ2010ʎ7 ] 

[6] ֒ ῗԓ < ҟ ӥ >

[ ʍ2016ʎ3 ] 

[7] ʃ ҟ ӥ ʄ[ ]2012

] 

[8] ʃῗԓ“ ԑ֒” ꜘ ҟ ᴣ

ʄ[ [2011]17 ] 

[9]ָ ῠ ┼(ḷ) ғ ⸗ [ [2019]52 ] 

[10] ҟ ғ ָ . ҟ Ҙҟ

‼. 2019 07 30  
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附件 1：教学进程安排表（附表一至表六） 

 

一 二 三 四 五 六 总计

1 ϰ ☆ ☆ ☆ ★ ɓ

2 ϰ ☆ ☆ ☆ ★ ɓ

3 ☆ ☆ ☆ ☆ ★ ɓ

4 ☆ ☆ ☆ ☆ ★ ɓ

5 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

6 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

7 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

8 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

9 ☆ ☆ ★ ☆ ☆ ɓ

10 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

11 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

12 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

13 ☆ ☆ ☆ ☆ ★ ɓ

14 ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

15 ☆ ☆ ☆ ☆ ƔɌō ɓ

16 ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ ƔɌ

17 ☆ ☆ ☆ ☆ ɓ

18 ☆ ★ ☆ ★ ɓ

19 ☆ Ɣ ★ ☆ ɓ

20 ☆ ◆ Ɣ Ɣ ɓ

21 Ɣ ◆ ◆ ◆ ɓ

22 ◆ ◆ ◆ ◆ ɓ

23 ◆ ◆ ◆ ◆ ɓ

24 ◆ ◆ ◆ ◆ ɓ

25 ◆ ◆ ◆ ◆

26 ◆ ◆ ◆ ◆

27 ◆

18 17 18 17 9 0 79

军事技能 2 0 0 0 0 0 2

实训课程 0 1 1 2 5 0 9

实习 0 0 0 0 9 15 24

1 1 1 1 1 1 6

21 19 20 20 24 16 120

5 7 6 7 0 25

26 26 26 27 24 16 145

表一    教学进程周次安排及教学活动时间分配表

学期

理论教学
（理实一体）

考试

教学周数合计

寒暑假周数

总计

备注

1.三年6学期总教学活动周共120周。
2.认知实习原则上在专业课开始时安排，集中授课的实训课程、跟岗实习根据专业教学
进度安排，顶岗实习一般为6个月。
3.符号说明：﹟军事技能  ☆理论教学（理实一体） ★实训教学  △认知实习
           ▲跟岗实习  ■毕业设计  ※毕业教育 ◇顶岗实习  ⊙考试  ◆寒暑假

教学进
程周次

实践
教学
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/ / /

                              

              
       

1 2 3 4 5 6

18 17 18 17 9 0

1 0601025 A 3.0 48 48 3 1

2 0601024 A 3.0 48 48 4*12 2

3 0601046 C 1.0 16 16 4*4 2

4 0601028 A 1.0 40 40 2*4 2*4 2*4 2*4 2*4 5

5 0801001 C 2.0 112 112 2

6 0801215 A 2.0 36 36 2 4

7 0603001 B 2.0 32 4 28 2 1

8 0603002 B 2.0 32 4 28 2*16 2

9 0603003 B 2.0 32 4 28 2 3

10 0603004 B 1.0 16 4 12 1 4

11 0601039 A 2.0 32 32 2 4

12 0601070 A 1.0 16 16 2 1

13 0601071

p

表二 公共基础课程模块教学进程表

课程

性质

课

程

编

号

课程名称
课程

代码

课

程

类

别

课程

学分

课程学时 年级 学期 理论课周数 周课时 考核方式

备

注

总

学

时

其中 一学年 二学年 三学年
考

试

考

查
理论

学时

实践

学时

公

共

基

础

养

课

程

必

修

思想道德修养与法律基础 ①

毛泽东思想和中国特色社

会主义理论体系概论

思政实践

形势与政策 ②

军事技能 周 ③

军事理论

大学体育（一）

大学体育（二）

大学体育（三）

大学体育（四）

心理健康教育

创业基础 ④

劳动教育
⑤

劳动实践

小计

公

共

基

础

课

程

限

选

马克思主义辩证唯物论 选1学

分红色潇湘

中国优秀传统文化

限选

学分

湘商文化

大学语文

应用文写作

大学英语（一）

大学英语（二）

经济数学

高等数学

概率论与数理统计

计算机应用 选 学

分信息技术素养

安全教育 选 学

分⑥大学美育

小计

网络通识课程

校内公共选修课程

小计

①课程类别：A：纯理论课，B：（理论+实践）课，C：纯实践课。

②2*4表示每周2学时，开4周课。其它课程类同。

③军训连续进行15天。在军事训练中穿插进行专业教育、网络安全、学籍管理、法制、安全与国防教育等内容。入学教育在军训空余时间

由各专业安排人员进行，不单独计学分。

④采取线上线下相结合的方式授课，安排线上网络课程16学时、线下课堂教学16学时。

⑤劳动教育以劳模精神、工匠精神专题教育为主；劳动实践由学工处根据《劳动实践课管理办法》进行管理与考核。

⑥“安全教育”第一、二学期各完成4学时理论授课，第三、四学期开展讲座、讨论等形式安全宣传教育。

⑦每学期第1-2周由教务处公布公共选修课课程。

A 1.0 16 16 2*8 4

14 0801080 A 2.0 32 32 2*8 2

15 0801216 A 1.0 16 16 2*8 2

16 0801217 C 1.0 28 28 5

27.0 552 300 252 7 8 2 7 0 

17 0601072 A 1.0 16 16 1 2

18 0601069 A 1.0 16 16 1 2

19 0201241 A 2.0 32 32 2 1

10

20 0201232 A 1.0 16 16 1 1

21 0201039 A 3.0 48 48 3 1

22 0201039 A 3.0 48 48 3 1

23 0203001 B 2.0 32 24 8 2 1

24 0203002 B 2.0 32 24 8 2 2

25 0602013 A 3.0 48 48 3 1

26 0602001 A 3.0 48 48 3 1

27 0602023 A 3.0 48 48 3 1

28 0401001 B 2.5 40 20 20 3 2 2.5

29 0401129 B 2.5 40 20 20 3 2

30 0801080 B 1.0 16 8 8 2*4 2*4 2 1

31 0801217 A 1.0 16 16 2

1

2

0 0 2 2 0

（
）

职业发展与就业指导（一）

职业发展与就业指导（二）

(
)

14.5 232 188 44 8 6 0 0 0 0 

4.0 64 64 0 

45.5 848 552 296 15 14 4 9 0 0 

公

共

基

础

课

程

选

修

（

）

合计
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表三 专业基础及核心课程模块教学进程表

课

程

性

质

课程

编号
课程名称 课程代码

课

程

类

别

课程

学分

课程学时 年级 学期 理论课周数 周课时 实训周 考核方式

备

注

总

学

时

其中 一学年 二学年 三学年
考

试

考

查
理论学

时

实践学

时

专

业

基

础

课

程

必

修

旅游概论 0202003

湖南旅游 0202122

旅游文化基础 0202001

中国旅游地理 0202004

旅游法律法规 0202148

管理学基础 待定

旅游心理学 0202013

旅游礼仪 0202153

旅游经济学 待定

沟通与交际 待定

小计

专

业

核

心

课

程

必

修

导游实务 0202005

导游讲解艺术 待定 B

旅游市场营销 0202012

旅行社经营与管理 0202007

旅游信息化应用

旅游产品设计与开发 待定

小计

   

                  

/ / / /

                              

              
       1 2 3 4 5 6

18 17 18 17 9 0

1 B 3 48 28 20 3 1

2 B 3 48 24 24 3 1

3 B 3 48 30 18 3 1

4 B 3 48 30 18 3 2

5 B 3 48 30 18 3 2

6 B 3 48 30 18 3 3

7 B 3 48 24 24 3 3

8 B 2 32 12 20 2 3

9 B 3 48 28 20 3 3

10 B 3 48 24 24 6 5

29 464 260 204 9 6 11 0 6 0

1 B 3 48 18 30 3 2

2 3 48 24 24 3 3

3 B 3 48 20 28 3 3

4 B 4 60 20 40 4 4

5 B 56 20 36 4

6 B 3 48 18 30 6 5

19.5 308 120 188 0 3 6 8 6 0

（
）

（
）

待定 3.5 4

合计 48.5 772 380 392 9 9 17 8 12 0
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周
课
时

实
训
周

周
课
时

实
训
周

周
课
时

实
训
周

周
课
时

实
训
周

周
课
时

实
训
周

周
课
时

实
训
周

理论
学时

实训
实验
学时

合计

公共基础课程模块（必修） 7 2 8 0 2 0 7 0 0 0 0 0 300 252 552

公共基础课程模块（限选） 8 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 188 44 232

公共基础课程模块（选修拓
展）

0 0 0 0 2 0 2 0 0 0 0 0 64 0 64

专业基础及核心模块 9 0 9 1 17 2 8 1 12 14.5 0 15.5 380 392 772

专业集中实训模块 0 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 14.5 0 952 952

专业能力拓展模块 （选
修）

0 0 0 0 4 0 6 1 10 0 0 0 106 122 228

合  计 24 2 25 1 25 2 23 2 22 14.5 0 15.5 1038 1762 2800

实践学时数占总学时的比例： 62.9%

本专业应修学分总计： 147.5

备注：周课时数不包含专业实践课程课时。

附各项重要指标统计数据：

公共基础课程（含必修、限选、拓展）学时数占总学时的比例： 30.3%

选修课程学时数占总学时的比例： 18.7%

表五  周学时及学时统计表

一年级 二年级 三年级

第一学期 第二学期 第三学期 第四学期 第五学期 第六学期

教学学时
（节）

年级

模块
节（周）数

学期
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学期 序号 课程名称 总学时 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 备注

1 思想道德修养与法律基础 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

2 形势与政策（一） 8 hours ⊙

3 军事技能 112 56 56 ⊙

4 大学体育（一） 32 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

5 职业发展与就业指导（一） 16 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

6

中国优秀传统文化/湘商文化
大学语文/应用文写作
经济数学/高等数学/概率论与数
理统计

96 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 ⊙ 选开6节

7 大学英语（一） 32 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

8 安全教育/大学美育 4 hours ⊙ 2选1

9 湖南旅游 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

10 旅游概论 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

11 旅游文化基础 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

56 56 10 22 20 24 20 24 20 24 22 26 22 26 22 26 22 26 10 2

1 毛泽东思想和中国特色社会主义理
论体系概论（含思政实践）

64 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 ⊙

2 形势与政策（二） 8 hours ⊙

3 大学体育（二） 32 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

4 劳动教育 16 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

5 创业基础 16 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

6 马克思主义辩证唯物论/红色潇湘 16 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙ 2选1

7 大学英语（二） 32 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ⊙

8 计算机应用/信息技术素养 40 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 ⊙ 2选1

9 安全教育/大学美育 4 hours ⊙ 2选1

10 导游实务 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

11 中国旅游地理 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

12 旅游法律法规 48 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 ⊙

13 导游实务实训 28 28 ⊙

12 24 22 26 22 26 22 26 20 24 20 24 20 24 20 22 6 28

表六  课程教学进程安排表

第
一
学
期

第
二
学
期

小计

小计
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学期 序号 课程名称 总学时 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19总学时
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学期 序号 课程名称 总学时 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 备注

1 形势与政策（五） 8 hours ⊙

2 劳动实践 ⊙

3 沟通与交际 48 6 6 6 6 6 6 6 6 ⊙

4 商旅韩语/商旅日语 32 4 4 4 4 4 4 4 4 ⊙ 二选一

5 旅游产品设计与开发 48 6 6 6 6 6 6 6 6 ⊙

6 景区服务与管理 40 6 6 6 6 6 6 4 ⊙ 模块一

7 文案设计 40 6 6 6 6 6 6 4 ⊙ 模块二

8 旅游产品设计与开发实训 28 28 ⊙

9 旅游专业技能综合实训 112 28 28 28 28 ⊙

10 毕业教育 ⊙

11 毕业设计 14 ⊙14

12 顶岗实习 252 ⊙

28 28 28 28 28 28 28 28 28 28 24 16 28 0

1 顶岗实习 420 ⊙

2 毕业设计 14 ⊙14

      ②各专业公共基础限选课程，请教研室根据专业需要及附表2的选修规定进行选择。

第1-15周

第1-15周

表六  课程教学进程安排表

备注：①各专业公共基础课程（含必修、限选）开课学期不同，请教研室根据《关于制订2020级专业人才培养方案实施计划的原则意见》（湘商职院发〔2019〕67号）参照
本表调整、设置。

第
五
学
期

第
六
学
期

小计

小计

第16-24周

第16-24周
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附 ： 限选课程选课一览表   

课
程
性
质

公
共
选
修
课
程

限
选

专
业
拓
展
课
程

选

修

商旅通识外语（日语） 待定

商旅通识外语（韩语） 待定

课
程               
编
号

课程名称
课程                  
代码

课
程
类
别

课程
学分

课程学时 考核方式
开出
课程
打√

总                
学              
时

其中 一学年 二学年 三学年
考     
试

考  
查

理论
学时

实践
学时

马克思主义辩证唯物论

红色潇湘 √

中国优秀传统文化

湘商文化

大学语文 √

应用文写作 √

大学英语（一） √

大学英语（二） √

经济数学

高等数学

概率论与数理统计

计算机应用 √

信息技术素养

安全教育 √

大学美育

小计

√

小计

合计

年级/学期/理论课周数/周课时

1 2 3 4 5 6

18 17 18 17 9 0

1 0601072 A 1.0 16 16 1 2

2 0601069 A 1.0 16 16 1 2

3 0201241 A 2.0 32 32 2 1

4 0201232 A 1.0 16 16 1 1

5 0201039 A 3.0 48 48 3 1

6 0201039 A 3.0 48 48 3 1

7 0203001 B 2.0 32 24 8 2 1

8 0203002 B 2.0 32 24 8 2 2

9 0602013 A 3.0 48 48 3 1

10 0602001 A 3.0 48 48 3 1

11 0602023 A 3.0 48 48 3 1

12 0401001 B 2.5 40 20 20 3 2

13 0401129 B 2.5 40 20 20 3 2

14 0801080 B 1.0 16 8 8 2

15 0801217 A 1.0 16 16 2

14.5 232 188 44 11 10 0 0 0 0 

1

2

3

4

5

6

7

4.0 64 32 32 0 0 0 0 8 0 

18.5 296 220 76 11 10 0 0 8 0 

(
)

（
）

B
B

2 32 16 16 4

2 32 16 16 4

5

5
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附件 2：专业人才培养方案调整审批表 

专业名称  所属学院  使用年级  

专业人才培养方案调整内容 

课程名称  课程性质  调整类别  

调整事项  

调整原因  

专业带头人意见： 

 

 

签字： 

年  月  日 

二级院（部）主任意见： 

 

 

签字： 

年  月  日 

教务处审核意见： 

 

签字： 

年   月   日 

主管教学工作副校长意见： 

 

    签字：       

年   月   日 

校长意见： 

 

签字： 

年   月   日 

注：(1) ⌡Ӏ ɻ ( ⅎ)ɻ ɻ Ẩ ɻ (

ḷ ḷ ) ꜠ɼ 

(2) Ԑ Ὺ ָ ῠ ‟ ɼ 

(3) ҅ ҎᴓЇҘҟ ɻԑ ( )ɻ ꜙ ҅ᴓɼ 


